Zatlaeznik nr 2 do Procedury WSZJK-W/ 7 (wersja: 06)

SCHEMAT POSTEPOWANIA W PROCEDURZE WSZJK-W/7

Odpowiedzialni

Z.adania

Dyrektor instytutu/kierownik katedry/
kierownik jednostki miedzywydziatowe;
(lub wyznaczeni przez nich zastepcy)

Ustalenie terminéw oraz wskazanie oséb
przeprowadzajacych hospitacje zajec.

Dziekan wydziatu/filii

k.

Zatwierdzenie harmonogramu hospitacji zaje¢ na
wydziale/w filii.

Dyrektor instytutu/kierownik katedry/
kierownik jednostki miedzywydziatowej
(lub wyznaczeni przez nich zastepcy)

b

Poinformowanie pracownikéw prowadzacych zajecia
o planowanej hospitacji zajeé.

Osoba/komisja przeprowadzajaca hospitacje
zajeé

Ocena hospitowanych zaje¢/przedstawienie zalecen
w arkuszu hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

Osoba prowadzaca hospitowane zajecia

v

Zapoznanie si¢ z oceng hospitacji zajeé/zgloszenie
ewentualnych uwag do oceny.

Dziekan wydziatu/filii/
Prorektor ds. ksztatcenia/Rektor

w

Zatwierdzenie arkusza hospitacji zajeé.

Dyrektor instytutu/Kierownik katedry
(lub wyznaczeni przez nich zastepcy)

b

Przygotowanie sprawozdania z hospitacji zaje¢
w danym roku akademickim. Przekazanie
sprawozdania WKK/KKF.

WKK/KKF

b

Uwzglednienie wynikéw hospitacji
w sprawozdaniu rocznym WKK/KKF
oraz wykorzystanie ich w celu doskonalenia systemu
jako$ci ksztalcenia na wydziale/w filii.

Kierownik jednostki miedzywydzialowe;j
(lub wyznaczeni przez nich zastepcy)

w

Przekazanie wynikéw hospitacii zaje¢ do prorektora
ds. ksztalcenia lub rektora.

Skroty:
WKK — Wydziatowa Komisja ds. Ksztalcenia
KKF — Komisja ds. Kszgtatcenia w Filii




