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Krotki przewodnik przygotowania listy
obecnosci.
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Wybieramy zaktadke - Nowy formularz

...........................................

Moje formularze.  Udostepnione mi Formularze grupy A Wyszukaj tytut formularza lub nazwe whasciciela

Nowy formularz

=

Nowy test



Formularz bez tytutu - Zapisano

o Podglad Motyw Udostepnij

Pytania odpowiedzi

Formularz bez tytutu

== Dodaj nowy




Wprowadzamy nazwe formularza i opis

Formularz bez tytutu - Zapisano

3 Podglad Motyw Udostepnij

Pytania odpowiedzi

Formularz bez tytutu

Wprowadz opis

+ Dodaj nowy




Lista obecnosci - Zapisano 2

o Podglad Motyw Udostepnij

Pytania odpowiedzi

Lista obecnosci

| Wstaw obraz
Mozna wpisac - np. nazwa grupy zajeciowej, dziatu ze struktury uczelni, spotkanie organizacji |

+ Dodaj nowy



Lista obecnosci - Zapisano

o) Podglad Motyw Udostepnij

Wstawianie

i
: Wyszukiwanie obrazow OneDrive Przekaz «ﬁ_‘__ obrazéw
ik N z lokalnego
dysku
komputera.

b Bing | Wyszukaj.

Musisz uwzglednia¢ prawa innych osob, w tym prawa autorskie. Dowiedz sie wiecej.

Lista obecnosci
X

Mozna wpisac¢ - np. nazwa grupy zajeciowej, dziatu ze struktury uc;
@ Wysytanie pliku

X
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== Dodaj nowy
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::: Forms Lista obecnosci - Zapisano

Podglad formularza

@ Podglad
lista obecnosci

.....................................

Pytania odpowiedzi

' ( Lista obecnosci
El

Mozna wpisac - np. nazwa grupy zajeciowej, dziatu ze struktury uczelni, spotkanie organizacji

== Dodaj nowy




see

Forms

Lista obecnosci - Zapisano

@) Podglad Motyw

Pytania odpowiedzi

| J ( Lista obecnosci

Mozna wpisac - np. nazwa grupy zajeciowej, dziatu ze struktury uczelni, spotkanie organizagji

Po wybraniu przycisku Dodaj Nowy wskazujemy przycisk Tekst
i wpisujemy np. nr albumu studenta lub nr ewidencyjny pracownika ewentualnie
"Imie i Nazwisko" pracownika lub studenta UJK.

Udostepnij



Lista obecnosci - Zapisano

o Podglad Motyw Udostepnij

Pytania odpowiedzi
- 2

Mozna wpisac - np. nazwa grupy zajeciowej, dziatu ze struktury uczelni, spotkanie organizacji

pracownika UJK] N

Numer albumu studenta lub numer ewidencyjn

=1 Wybieramy, ze odpowiedz jest wymagana,
czyli student lub pracownik musi wpisac swoj

Wprowadz odpowiedz

(® ) Dtuga odpowiedz @D Wymagane

-+ Dodaj nowy



Podglqd formularza — lista obecnosci (widok
dla uczestnika spotkania, zajec)

.........................

é— Wstecz ] Komputer D Urzadzenie przenosne

Lista obecnosci

A

Mozna wpisac - np. nazwa grupy zajeciowej, dziatu ze struktury uczelni, spotkanie organizacji

Witaj Andrzej! Gdy przeslesz ten formularz, wtasciciel bedzie mégt zobaczy¢ Twoje imie i nazwisko oraz adres e-mail.

* Wymagane

1. Numer albumu studenta lub numer ewidencyjny pracownika UJK *

‘ Wprowadz odpowiedz



Pytania

Lista obecnosci - Zapisano

odpowiedzi

Mozna wpisac - np. nazwa grupy zajeciowej, dziatu ze struktury uczelni, spotkanie organizacji

1. Numer albumu studenta lub numer ewidencyjny pracownika UJK

Wybieramy ...

Wprowadz odpowiedz

i ustawiamy
ograniczenia i zakresy

= Dodaj nowy

@ Dtuga odpowiedz

Q Wymagane

podawanych numerow.

< T

‘ Wiecej ustawien pytania ‘




::: Forms Lista obecnosci - Zapisano

o Podglad Motyw Udostepnij

Pytania odpowiedzi

D@ A

1. Numer albumu studenta lub numer ewidencyjny pracownika UJK

Liczba musi naleze¢ do zakresu od 1 do 999999 Ograniczenia dotyczace
liczb zostaly wybrane

w ten sposob, ze zakres

Ograniczenia =~ Miedzy A 1 i 999999 %‘W liczb ma by¢ Miedzy liczbg
’ 1 a liczbg 999999.
Mniejsze niz & Tylko takie liczby moga

wpisac studenci lub

Mniejsze niz lub réwne D Dtuga odpowiedz 0 Wymagane e pracownicy.
Oczywiscie wpisanie liczby

Réwne jest konieczne i wymagane
+ Dodaj nowy a brak wpisania liczby
Rozne od z tego zakresu nie pozoli

wystac zgloszenia
v Miedzy . e © obecnosci na zajeciach
lub spotkaniu.



Lista obecnosci - Zapisano

5 Podglad Motyw Udostepnij

------------------------------------------------

Ustawienia
Pytania odpowiedzi

..............................................

Obstuga wielu jezykow

Opinia

' J( Lista obecnosci e —r
Wybierajac ...otwiera sie

menu, gdzie wskazujemy
Ustawienia

Pojawig sie ustawienia,
ktore dotyczg konfiguracji
formularza,

sposobu przekazywania listy

1. Numer albumu studenta lub numer ewidencyjny pracownika UJK * i ograniczenia czasowego na
jej wystanie.

Mozna wpisac - np. nazwa grupy zajeciowej, dziatu ze struktury uczelni, spotkanie organizacji

EEETr TE R i it e

Liczba musi naleze¢ do zakresu od 1 do 999999

Dodaj now v



Lista obecnosci - Zapisano

o

Pytania Wybieramy tutaj kto

moze wypetnic formularz -
liste obecnosci.

Lista obecnosci

Mozna wpisac - np. nazwa grupy zajeciowej, dziatu ze struktury uczelni, spotkanieOpcje dla od powiedzi .

Czas w ktorym moze byc¢
1. Numer albumu studenta lub numer ewidencyjny pracownika UJK * wypefniona -lista obecnosci.
Wskazana data wypetnienia
to np. 20.04.2020r. w godz.
od 8:00 do 9:30. Jest to czas

np. trwania zajec, spotkania.
+ Dodaj nowy

Informacja jaka pojawi sie
u studenta lub pracownika
UJK po wystaniu wpisu na
liscie obecnosci.

Liczba musi nalezec do zakresu od 1 do 999999

Podglad

Motyw

Udostepnij

n

=>

Ustawienia

Kto moze wypetnic¢ ten formularz

@Kaida osoba dysponujaca linkiem moze

odpowiadaé

OTyIko osoby w mojej organizacji moga

odpowiadaé

Zarejestruj imie i nazwisko

Jedna odpowiedZ na osobe

Opdje dla odpowiedzi

aakceptuj odpowiedzi

Data rozpoczecia

20.04.2020 08:00 v
Data zakoriczenia

20.04.2020 0930 v
DLosowa kolejnos¢ pytan

Dostosuj wiadomos¢ z podziekowaniem

Przestano odpowiedz.

Wopisano sie na liste obecnosci.

Powiadomienie




Lista obecnosci - Zapisano ?

> Podglad &) Motyw Udostepnij

Wybierajac zaktadke Udostepnij

e otrzymujemy nastepujgcy widok. Wyslij i zbierz odpowiedzi
Kazda osoba dysponujgca linkiem Kazda osoba dysponujaca linkiem moze odpowiadaé </
moze odpowiadac na liste
obecnosci lub mozemy wybraé, ze e agaiiesor
Lista obecnos$ci edpowiadaé moga tylko cztonkowie
naszej organizacji (UJK). @ E =

Wybieramy link i go kopiujemy.
Wystarczy teraz link przekazac np.
cztonkom grupy, zespotu, dziatu Udostepnij jako szablon

lub spotkania aby zapisali sie na + Uzyskaj link do duplikowania
1. Numer albumu studenta lub numer ewidencyjny pracow'istq obecnosci.

Mozna wpisac - np. nazwa grupy zajeciowej, dziatu ze struktury uc;

Liczba musi naleze¢ do zakresu od 1 do 999999 UdOStean dO WSpOJ{praCy

-+ Dodaj nowy

+ Uzyskaj link do wyswietlania i
edytowania



Lista obecnosci - Zapisano

3 Podglad Motyw Udostepnij

Pytania odpowiedzi

Lista obecnosci

0 00:00 Zamkniety

odpowiedzi Sredni czas ukoriczenia Stan

@ Otworz w programie Excel

©

Ten formularz nie ma jeszcze zadnych odpowiedzi.

Sprébuj udostepnic go wigkszej liczbie os6b lub wprowadz wiasna odpowiedz w trybie podgladu.



Lista obecnosci - Zapisano

Pytania odpowiedzi @

Lista obecnosci

1 00:51 Aktywny

odpowiedzi Sredni czas ukoriczenia Stan

@ Otworz w programie Excel
Wyswiet] wyniki

1. Numer albumu studenta lub numer ewidencyjny pracownika UJK

‘] Najnowsze odpowiedzi

odpowiedzi C 2



m Lista obecnosci
A

@ Dziekujemy!

Przestano odpowiedz.
Whpisano sie na liste obecnosci.

Przeslij kolejna odpowiedz



Przestanie listy obecnosci do zespotu (przyktadowo — do Komisji budzetowej) polega na:

w widoku ogéInym zespofu w zaktadce — Notes pracownikow klikamy + , a nastepnie

aplikacja Forms. Otwiera sie ponizsze okno, z ktorego wybieramy — Dodaj istniejgcy
formularz —Lista obecnosci.

Informacje X
. Forms

Utwoérz udostepniony formularz, ktéry moze byé edytowany przez zespét i

umozliwia wyswietlanie wynikéw
® Dodaj istniejacy formularz

£ Wyszukaj

Lista obecnosci(Osobisty)

Test wiedzy ogélnej(OsoW

Lista obecnosci(Osobisty) i

Zbieranie odpowiedzi

Opublikuj w kanale wpis dotyczacy tej karty Wstecz




Przewodnik

Wykonat Andrzej Ososinski

Dziat Zabezpieczenia Informatycznego UJK




