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Załącznik nr 5 

WZÓR 

UMOWA NR ADP.2302…..2022 

 

zawarta w dniu ....................2021 r. w Kielcach pomiędzy:  

Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach z siedzibą w Kielcach przy ul. Żeromskiego 5, 25-369 

Kielce, NIP: 657-02-34-85, Regon: 000001407, zwanym w treści umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym 

przez:  

1. …………………………………– ………………………………  

a  
(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS)  

(nazwa firmy) …………………, z siedzibą w …………… przy ulicy …………………, wpisanym do rejestru 

przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy …………………… Wydział Gospodarczy Krajowego 

Rejestru Sądowego pod numerem KRS: …………..., NIP:…………., REGON:………… zwanym w dalszej 

treści umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:  

…………………… – ……………………  

 
(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej)  

(imię i nazwisko) …………., przedsiębiorcą działającym pod firmą ……………… z siedzibą 

w ……………… przy ulicy ………………………., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, numer NIP: …………….., numer REGON: 

…………….. zwanym w dalszej treści umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:……………… 

 

 
W wyniku przeprowadzenia postępowania w trybie Zapytania ofertowego, bez stosowania przepisów Ustawy Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm. – art. 2 ust. 1 pkt 1) zawarto umowę następującej treści: 

 

 

§ 1. 

1. Przedmiotem umowy jest usługa polegająca na odgrywaniu roli pacjenta standaryzowanego w trakcie 

zajęć dydaktycznych prowadzonych ze studentami. 

2. Szczegółowy zakres prac do wykonania zawiera szczegółowy opis zamówienia, który zawarty jest w 

zapytaniu ofertowym, którego treść stanowi załącznik  do umowy. 

3. Usługa będzie świadczona w terminie: 6, 7, 8 maja 2022 r. 

4. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać wszelkie niezbędne czynności dla 

zrealizowania przedmiotu umowy określonego w ust. 1 

5. Integralną częścią niniejszej umowy jest zapytanie ofertowe z dnia …….…. wraz z załącznikami oraz 

oferta Wykonawcy. 

6. Zamawiający ma prawo kontrolować sposób wykonania umowy i domagać się odpowiednich zmian w jej 

realizacji. 

7. W razie zgłoszenia przez Zamawiającego uzasadnionych zastrzeżeń do wykonania umowy, Wykonawca 

zobowiązany jest do dokonania odpowiednich zmian i poprawek bez dodatkowego wynagrodzenia. 

8. Wykonawca zobowiązuje się podporządkować i w praktyce stosować się do obowiązujących  

u Zamawiającego wewnętrznych aktów normatywnych, w szczególności dotyczących przebiegu studiów.  

9. Za jednostkę obliczeniową przyjmuje się 45 minut (1 godzina zajęć) pracy według ustalonego planu,  

związanego z realizacją zajęć. 

 

§ 2. 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę, doświadczenie i dysponuje stosownymi 

osobami, niezbędnymi do wykonania przedmiotu umowy, zwanymi dalej „osobami wyznaczonymi”. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z należytą starannością, czuwać nad prawidłową 

realizacją umowy zgodnie z programem studiów oraz zasadami bhp, zgodnie z treścią złożonej oferty. 

 

§ 3. 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę za pomocą osób wyznaczonych i nie może powierzyć jej 

wykonania w całości lub części innym osobom bez zgody Zamawiającego. 

2. W przypadku niemożności rozpoczęcia wykonania, kontynuacji lub zakończenia usługi, Wykonawca 
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zobowiązany jest do natychmiastowego poinformowania o tym fakcie Zamawiającego. 

3. Wykonawca oświadcza, że osoby wyznaczone znają przepisy i zasady bezpieczeństwa i higieny pracy i 

zobowiązują się do ich przestrzegania w miejscu prowadzenia zajęć, a w szczególności do: 

1) wykonywania usługi w sposób zgodny z przepisami i zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy, 

2) dbania o należyty stan mienia Zamawiającego oraz o porządek i ład w miejscu wykonywania usługi, 

3) stosowania występujących w miejscu wykonywania usługi, dostępnych środków ochrony zbiorowej, a 

także używania własnych środków ochrony indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego, o ile 

charakter wykonywanej usługi tego wymaga, 

4) niezwłocznego zawiadomienia Zamawiającego o zauważonym u Zamawiającego wypadku albo 

zagrożeniu życia lub zdrowia ludzkiego oraz ostrzeżenia współpracowników oraz wszystkich osób 

znajdujących się w rejonie zagrożenia  o grożącym im niebezpieczeństwie. 

4. Zamawiający ponosi odpowiedzialność wobec osób trzecich za czynności osób wyznaczonych, 

realizowane w ramach powierzonego do wykonania przedmiotu umowy. Zamawiający zastrzega sobie 

prawo dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania regresowego w przypadku zaspokojenia roszczeń 

osób trzecich. 

5. Administratorem danych osobowych osoby wyznaczonej jest Zamawiający. Dane osobowe będą 

przetwarzane na podstawie umowy oraz w celu jej realizacji. Podanie danych jest dobrowolne, ale jest 

warunkiem zawarcia i realizacji umowy, a ich niepodanie uniemożliwia jej zawarcie. Dane osobowe będą 

przetwarzane przez czas realizacji umowy, a po jej zakończeniu przez czas przechowywania tego typu 

umów, wynikający z przepisów odrębnych. Odbiorcami danych mogą być podmioty upoważnione na 

podstawie przepisów prawa oraz podmioty, z którymi administrator zawrze stosowne umowy w zakresie 

realizacji usług zewnętrznych wiążących się z przetwarzaniem danych osobowych. Osoba wyznaczona 

posiada prawo dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia 

przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych. Osobie wyznaczonej przysługuje prawo do 

wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

W przypadku pytań dotyczących przetwarzania danych osobowych osoba wyznaczona może 

się skontaktować z Inspektorem Ochrony Danych pisząc na adres iod@ujk.edu.pl lub na adres pocztowy 

Zamawiającego.  

6. W przypadku powierzenia wykonania niniejszej umowy w części lub całości, po uzyskaniu zgody 

Zamawiającego, osobie innej niż osoba wyznaczona, przepisy niniejszego paragrafu stosuje się 

odpowiednio do osoby innej niż osoba wyznaczona. 

 

§ 4. 

1. Wysokość wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy ustalona 

została na podstawie ceny za 1 godzinę dydaktyczną (45 min.) podaną w ofercie Wykonawcy.  

2. Koszt wykonania usługi (wynagrodzenie wykonawcy) wyniesie brutto:…….…… zł (słownie złotych: 

………………00/100) za każdą godzinę dydaktyczną. 

 

§ 5. 
1. Z tytułu wykonania usługi, o której mowa w § 1 ust. 1, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie obliczone 

według następującej  formuły: stawka za jedną godzinę dydaktyczną (45 minut), podana w § 4 ust. 2 x 

liczba faktycznie przepracowanych godzin.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury miesięcznej, obejmującej okres od pierwszego do 

ostatniego dnia miesiąca kalendarzowego. Do faktury musi być dołączony protokół odbioru usługi 

potwierdzony przez Strony, zawierający liczbę faktycznie przepracowanych godzin. Faktura zostanie 

doręczona zamawiającemu w ciągu 7 dni po zakończeniu każdego miesiąca. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust.1, płacone będzie przelewem na konto Wykonawcy wskazane na 

fakturze w terminie 14 dni, licząc od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury wraz 

z protokołem odbioru potwierdzonym przez Strony. W przypadku nie złożenia faktury w terminie 

wskazanym w ust. 2, konsekwencje późniejszej zapłaty wynagrodzenia obciążają Wykonawcę. 

4. Wykonawca będzie opłacał należne składki ZUS oraz podatki we własnym zakresie. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do doręczenia Zamawiającemu wszelkiej dokumentacji związanej 

z realizacją niniejszej umowy. 

§ 6. 
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1. Zamawiający ma prawo odstąpić od niniejszej umowy (w całości lub części), niezależnie od przypadków 

określonych w Kodeksie Cywilnym, jeżeli Wykonawca narusza postanowienia niniejszej umowy, mimo 

wcześniejszego wezwania do usunięcia naruszeń.  

2. W razie odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest 

zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 200,00 zł brutto. 

3. W przypadku każdego nienależytego wykonania umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 30,00 zł brutto.  

Przez „nienależyte wykonanie umowy” rozumieć należy m.in. naruszenie przez Wykonawcę ustalonych 

przez Zamawiającego w treści zapytania ofertowego i oferty Wykonawcy, zasad realizacji przedmiotu 

umowy, tj. w szczególności  nieprzestrzeganie ustalonego harmonogramu zajęć. 

4. Uiszczanie kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizowania obowiązków określonych 

niniejszą umową. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia ewentualnych kar umownych z należnego 

wynagrodzenia Wykonawcy z faktury lub innych ewentualnie wierzytelności Wykonawcy względem 

Zamawiającego. 

6. Jeżeli zastrzeżona w niniejszej umowie kara umowna nie pokrywa w całości poniesionej szkody, Zamawiający 

ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego do pełnej wysokości poniesionej szkody.  

7. Zamawiający ma prawo odstąpić od niniejszej umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w 

chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania części umowy.  

8. Prawo odstąpienia może być realizowane w terminie 30 dni od powzięcia informacji przez zamawiającego 

informacji o przyczynach uzasadniających odstąpienie. 

 

§ 7. 

1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian postanowień zawartej umowy  

w stosunku do treści przedłożonej w niniejszym postępowaniu oferty przy zachowaniu niezmiennej ceny, 

w szczególności w przypadku:  

1) zmiany terminu realizacji zamówienia, która może nastąpić na uzasadniony/zaakceptowany przez 

Zamawiającego wniosek Wykonawcy, zawierający uzasadnienie zmiany terminu, przy czym zmiana 

terminu wykonania przedmiotu umowy może ulec zmianie w szczególności w przypadku wystąpienia 

zdarzenia losowego, mającego charakter siły wyższej, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu 

umowy zgodnie z jej postanowieniami, lub w przypadku wystąpienia okoliczności powodujących 

zmianę terminu rozpoczęcia i zakończenia zajęć dydaktycznych. Z wnioskiem o zmianę terminu może 

wystąpić również Zamawiający; 

2) zmiany programu zajęć  w zakresie godzin realizacji usługi, jeżeli jej wykonanie na zasadach 

określonych w zapytaniu jest niemożliwe z przyczyn niezależnych od Wykonawcy lub 

Zamawiającego. Taka zmiana nie wymaga aneksu do umowy; 

3) zmiany osoby wskazanej w ofercie do świadczenie usługi, pod warunkiem, że nowa osoba będzie 

posiadała co najmniej takie samo doświadczenie i kwalifikacje, jak osoba wskazana w ofercie. Taka 

zmiana nie wymaga aneksu do umowy. 

2. W przypadku wystąpienia sytuacji skutkujących koniecznością zmiany umowy z przyczyn, o których 

mowa wyżej, Wykonawca/Zamawiający zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania, o tym 

fakcie Zamawiającego/Wykonawcę  i wystąpienia z wnioskiem o dokonanie wskazanej zmiany.  

 

§ 8. 

1. Przez okoliczności siły wyższej Strony rozumieją zdarzenie zewnętrzne o charakterze nadzwyczajnym, 

którego nie można było przewidzieć, ani jemu zapobiec. 

2. Jeżeli wskutek okoliczności siły wyższej Strona nie będzie mogła wykonywać swoich obowiązków umownych 

w całości lub w części, niezwłocznie powiadomi o tym drugą Stronę. 

3. W takim przypadku Strony uzgodnią sposób i zasady dalszego wykonywania umowy lub umowa zostanie 

rozwiązana. 

§ 9. 

Ewentualna nieważność jednego lub kilku postanowień niniejszej umowy nie wpływa na ważność umowy 

w całości. W takim przypadku Strony zastąpią nieważne postanowienie, postanowieniem zgodnym z celem 

i innymi postanowieniami umowy. 
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§ 10. 

Wykonawca nie jest uprawniony do przeniesienia swoich praw i zobowiązań z tytułu niniejszej umowy na 

inny podmiot, bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego, pod rygorem nieważności. 

 

§ 11. 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają w szczególności zastosowanie przepisy ustawy 

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.  

2. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej umowy mogą nastąpić za zgodą Stron w formie pisemnej 

pod rygorem nieważności. 

3. Do umowy mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczególnych rozwiązaniach 

związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych 

oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 2095 z ze zm.). 

 

§ 12. 

Sądem właściwym dla wszystkich spraw, które wynikną z realizacji tej umowy a nie zostaną rozwiązane 

w drodze rokowań, będzie sąd powszechny właściwy dla Zamawiającego. 

 

§ 13. 

Niniejszą umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – dwa dla Zamawiającego i jeden  

dla Wykonawcy. 

 

             WYKONAWCA:                                                                                       ZAMAWIAJĄCY:                                                                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki do umowy:  
1. Zapytanie ofertowe wraz z opisem przedmiotu zamówienia. 

2. Protokół odbioru. 

3. Oferta Wykonawcy.  
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Załącznik do umowy 

Protokół zdawczo – odbiorczy  - wzór 

sporządzony w dniu ...............................................................................................................................  

w sprawie odbioru przedmiotu umowy nr ............................................................................................  

z dnia ………………. w ramach   projektu   pt. ……………………. 

Wykonawca:  …………………………………………………………… 

Przedmiot  umowy:  …………………………………………. 
 

Wykonawca  wykonał usługę  pn. ………….   a   Zamawiający: 

 

 

 przyjął ją bez zastrzeżeń stwierdzając, że usługa została wykonana zgodnie z zawartą umową.  

 zgłosił następujące zastrzeżenia i uwagi do wykonanej pracy: 

……………………………………………………………………………………………… 

 

LICZBA PRZEPRACOWANYCH GODZIN  ………………………………………. 

 

 

…………………………………                                           
Przedstawiciel Zamawiającego 

 

 

 

                ……………………………… 
                       Wykonawca 
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Załącznik nr 5 A  
dla osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą, niezatrudniającej pracowników lub niezawierającej umów 

ze zleceniobiorcami, oraz dla osoby fizycznej nieprowadzącej działalności gospodarczej 

 

WZÓR 

UMOWA NR ADP.2302…..2022 

 

zawarta w dniu ....................2022 r. w Kielcach pomiędzy:  

Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach z siedzibą w Kielcach przy ul. Żeromskiego 5, 25-369 

Kielce, NIP: 657-02-34-85, Regon: 000001407, zwanym w treści umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym 

przez:  

1. …………………………………– ………………………………  

a  
(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej)  

(imię i nazwisko) …………., przedsiębiorcą działającym pod firmą ……………… z siedzibą 

w ……………… przy ulicy ………………………., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, numer NIP: …………….., numer REGON: 

…………….. zwanym w dalszej treści umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:………………  

 
(w przypadku osoby fizycznej nieprowadzącej działalności gospodarczej) 

Panią/Panem……………………………………………………………………………………….….., 

zamieszkałą/zamieszkałym w …………………….………………………………………………...., 

PESEL…………..………………………………………………………………………………………, 

zwanym(ą) dalej „Wykonawcą” 

 

 
W wyniku przeprowadzenia postępowania w trybie Zapytania ofertowego, bez stosowania przepisów Ustawy Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm. – art. 2 ust. 1 pkt 1) zawarto umowę następującej treści: 

 

 

§ 1. 

1. Przedmiotem umowy jest usługa polegająca na odgrywaniu roli pacjenta standaryzowanego w trakcie 

zajęć dydaktycznych prowadzonych ze studentami. 

2. Szczegółowy zakres prac do wykonania zawiera szczegółowy opis zamówienia, który zawarty jest 

w zapytaniu ofertowym, którego treść stanowi załącznik  do umowy. 

3. Usługa będzie świadczona w terminie: 6, 7, 8 maja 2022 r. 

4. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać wszelkie niezbędne czynności dla 

zrealizowania przedmiotu umowy określonego w ust. 1. 

5. Integralną częścią niniejszej umowy jest zapytanie ofertowe z dnia ………. wraz z załącznikami  oraz 

oferta Wykonawcy. 

6. Zamawiający ma prawo kontrolować sposób wykonania umowy i domagać się odpowiednich zmian 

w jej realizacji. 

7. W razie zgłoszenia przez Zamawiającego uzasadnionych zastrzeżeń do wykonania umowy Wykonawca 

zobowiązany jest do dokonania odpowiednich zmian i poprawek bez dodatkowego wynagrodzenia. 

8. Wykonawca zobowiązuje się podporządkować i w praktyce stosować się do obowiązujących 

u Zamawiającego wewnętrznych aktów normatywnych, w szczególności dotyczących przebiegu studiów. 

9. Za jednostkę obliczeniową przyjmuje się 45 minut (1 godzina zajęć) pracy według ustalonego planu,  

związanego z realizacją zajęć. 

§ 2. 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę, doświadczenie, niezbędne do należytej realizacji 

umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z należytą starannością, czuwać nad prawidłową 

realizacją umowy zgodnie z programem studiów oraz zasadami bhp, zgodnie z treścią złożonej oferty. 
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§ 3. 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę osobiście i nie może jej powierzyć w całości lub części 

innym  osobom bez zgody Zamawiającego. 

2. W przypadku niemożności rozpoczęcia wykonania, kontynuacji lub zakończenia usługi, Wykonawca 

zobowiązany jest do natychmiastowego poinformowania o tym Zamawiającego. 

3. Wykonawca oświadcza, że zna przepisy i zasady bezpieczeństwa i higieny pracy i zobowiązuje się do ich 

przestrzegania w miejscu prowadzenia zajęć, a w szczególności do: 

1) wykonywania usługi w sposób zgodny z przepisami i zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy, 

2) dbania o należyty stan mienia Zamawiającego oraz o porządek i ład w miejscu wykonywania usługi, 

3) stosowania występujących w miejscu wykonywania usługi, dostępnych środków ochrony zbiorowej, 

a także używania własnych środków ochrony indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego, o ile 

charakter wykonywanej usługi tego wymaga, 

4) niezwłocznego zawiadomienia Zamawiającego o zauważonym u Zamawiającego wypadku albo 

zagrożeniu życia lub zdrowia ludzkiego oraz ostrzeżenia współpracowników oraz wszystkich osób 

znajdujących się w rejonie zagrożenia  o grożącym im niebezpieczeństwie. 

4. Zamawiający ponosi odpowiedzialność wobec osób trzecich za czynności Wykonawcy, realizowane 

w ramach powierzonego do wykonania przedmiotu umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo 

dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania regresowego w przypadku zaspokojenia roszczeń osób 

trzecich. 

5. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zamawiający. Dane osobowe będą przetwarzane na 

podstawie umowy oraz w celu jej realizacji. Podanie danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem zawarcia 

i realizacji umowy, a ich niepodanie uniemożliwia jej zawarcie. Dane osobowe będą przetwarzane przez 

czas realizacji umowy, a po jej zakończeniu przez czas przechowywania tego typu umów, wynikający 

z przepisów odrębnych. Odbiorcami danych mogą być podmioty upoważnione na podstawie przepisów 

prawa oraz podmioty, z którymi administrator zawrze stosowne umowy w zakresie realizacji usług 

zewnętrznych wiążących się z przetwarzaniem danych osobowych. Wykonawca posiada prawo dostępu 

do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo 

do przenoszenia danych. Wykonawcy przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. W przypadku pytań dotyczących przetwarzania danych 

osobowych Wykonawca może się skontaktować z Inspektorem Ochrony Danych pisząc na adres 

iod@ujk.edu.pl lub na adres pocztowy Zamawiającego.  

6. W przypadku powierzenia wykonania niniejszej umowy w części lub całości, po uzyskaniu zgody 

Zamawiającego, innej osobie, o której mowa w ust. 1, przepisy niniejszego paragrafu stosuje się 

odpowiednio do tej osoby. 

 

§ 4. 

1. Wysokość wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy ustalona 

została na podstawie ceny za 1 godzinę dydaktyczną podaną w ofercie Wykonawcy.  

2. Koszt wykonania usługi (wynagrodzenie wykonawcy) wyniesie brutto:…….…… zł (słownie złotych: 

………………….. 00/100) za każdą godzinę dydaktyczną. 

 

§ 5. 
1. Z tytułu wykonania usługi, o której mowa w § 1 ust. 1, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie obliczone 

według formuły: stawka za jedną godzinę dydaktyczną (45 minut), podaną w § 4 ust. 2 x liczba faktycznie 

przepracowanych godzin. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury/rachunku, która/y zawiera wykaz liczby faktycznie 

zrealizowanych godzin i dostarczenia do siedziby Zamawiającego. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, wypłacane będzie miesięcznie do ostatniego dnia każdego 

miesiąca kalendarzowego obowiązywania umowy, po należytym i terminowym wykonaniu czynności 

zlecenia, potwierdzonym przez przedstawiciela Zamawiającego, na podstawie prawidłowo  wystawionej 

przez Wykonawcę faktury/ na podstawie prawidłowo wystawionego przez Wykonawcę rachunku, 

z uzgodnionym przez obie strony zestawieniem miesięcznym liczby faktycznie zrealizowanych godzin 

za poprzedni miesiąc kalendarzowy. W przypadku niezłożenia faktury/rachunku w terminie wskazanym 

w zdaniu poprzednim,  konsekwencje późniejszej wypłaty wynagrodzenia obciążają Wykonawcę, 

a wypłata wynagrodzenia z tytułu  umowy przechodzi na kolejny miesiąc kalendarzowy, przy czym 

wypłata ta będzie zrealizowana przy uwzględnieniu w zestawieniu godzin za miesiąc  poprzedni, 
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w  którym  nie  zrealizowano wypłaty ze względu na brak doręczenia  zestawienia. 

4. Przedstawione potwierdzenie liczby godzin w formie zestawienia znajdującego się na  fakturze/rachunku 

wystawionej/go przez Wykonawcę, wyczerpuje ustawowy obowiązek Wykonawcy w zakresie 

potwierdzania liczby godzin realizowanego zlecenia. Ponadto Strony zgodnie potwierdzają, 

iż obowiązek Wykonawcy w zakresie potwierdzenia liczby godzin, służy wyłącznie uczynieniu zadość 

postanowieniom ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, w żadnej mierze obowiązek ten nie może 

być interpretowany jako jeden z podstawowych obowiązków pracownika zatrudnionego na umowę 

o pracę i nie stanowi dodatkowego narzędzia do kontrolowania Wykonawcy, bowiem wolą Stron nie jest 

i nie było zawarcie umowy o pracę. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do doręczenia Zamawiającemu wszelkiej dokumentacji związanej 

z realizacją niniejszej umowy. 

6. Wykonawca będzie opłacał należne składki ZUS oraz podatki we własnym zakresie, w ramach 

prowadzonej przez siebie działalności gospodarczej. 

Z wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, zgodnie z obowiązującymi przepisami, zostanie potrącona 

zaliczka na podatek dochodowy od osób fizycznych oraz nastąpią inne umniejszenia, wynikające 

z obowiązujących przepisów prawnych. Wykonawca zobowiązany jest złożyć pisemne oświadczenie do 

celów ubezpieczeniowych i podatkowych jako załącznik do niniejszej umowy.(dany zapis znajdzie 

zastosowanie po wyborze Wykonawcy) 

 

§ 6. 

1. Zamawiający ma prawo odstąpić od niniejszej umowy (w całości lub części), niezależnie od przypadków 

określonych w Kodeksie Cywilnym, jeżeli Wykonawca narusza postanowienia niniejszej umowy, mimo 

wcześniejszego wezwania do usunięcia naruszeń.  

2. W razie odstąpienia od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany jest 

zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 200,00 zł brutto. 

3. W przypadku każdego nienależytego wykonania umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 30,00 zł brutto. 

Przez „nienależyte wykonanie umowy” rozumieć należy m.in. naruszenie przez Wykonawcę ustalonych 

przez Zamawiającego w treści zapytania ofertowego i oferty Wykonawcy, zasad realizacji przedmiotu 

umowy, tj. w szczególności nieprzestrzeganie ustalonego harmonogramu zajęć. 

4. Uiszczanie kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku realizowania obowiązków określonych 

niniejszą umową. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia ewentualnych kar umownych z należnego 

wynagrodzenia Wykonawcy z faktury lub innych ewentualnie wierzytelności Wykonawcy względem 

Zamawiającego. 

6. Jeżeli zastrzeżona w niniejszej umowie kara umowna nie pokrywa w całości poniesionej szkody, Zamawiający 

ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego do pełnej wysokości poniesionej szkody.  

7. Zamawiający ma prawo odstąpić od niniejszej umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w 

chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania części umowy.  

8. Prawo odstąpienia może być realizowane w terminie 30 dni od powzięcia informacji przez zamawiającego 

informacji o przyczynach uzasadniających odstąpienie. 

 

§ 7. 

1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści przedłożonej w niniejszym postępowaniu oferty przy zachowaniu niezmiennej ceny, 

w szczególności w przypadku:  

1) zmiany terminu realizacji zamówienia, która może nastąpić na uzasadniony/zaakceptowany przez 

Zamawiającego wniosek Wykonawcy, zawierający uzasadnienie zmiany terminu; przy czym zmiana 

terminu wykonania przedmiotu umowy może ulec zmianie w szczególności w przypadku wystąpienia 

zdarzenia losowego, mającego charakter siły wyższej, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu 

umowy zgodnie z jej postanowieniami, lub w przypadku wystąpienia okoliczności, powodujących 

zmianę terminu rozpoczęcia i zakończenia zajęć dydaktycznych. Z wnioskiem o zmianę terminu może 

wystąpić również Zamawiający; 

2) zmiany programu zajęć  w zakresie godzin realizacji usługi, jeżeli jej wykonanie na zasadach 
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określonych w zapytaniu jest niemożliwe z przyczyn niezależnych od Wykonawcy lub zamawiającego. 

Taka zmiana nie wymaga aneksu do umowy. 

2. W przypadku wystąpienia sytuacji skutkujących koniecznością zmiany umowy z przyczyn, o których 

mowa wyżej, Wykonawca/Zamawiający zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania, o tym 

fakcie Zamawiającego/Wykonawcę i wystąpienia z wnioskiem o dokonanie wskazanej zmiany.  

 

§ 8. 

1. Przez okoliczności siły wyższej Strony rozumieją zdarzenie zewnętrzne o charakterze nadzwyczajnym, 

którego nie można było przewidzieć ani jemu zapobiec. 

2. Jeżeli wskutek okoliczności siły wyższej Strona nie będzie mogła wykonywać swoich obowiązków umownych w 

całości lub w części, niezwłocznie powiadomi o tym drugą Stronę. 

3. W takim przypadku Strony uzgodnią sposób i zasady dalszego wykonywania umowy lub umowa zostanie 

rozwiązana. 

§ 9. 

Ewentualna nieważność jednego lub kilku postanowień niniejszej umowy nie wpływa na ważność umowy w 

całości. W takim przypadku Strony zastąpią nieważne postanowienie, postanowieniem zgodnym z celem i 

innymi postanowieniami umowy. 

§ 10. 

Wykonawca nie jest uprawniony do przeniesienia swoich praw i zobowiązań z tytułu niniejszej umowy na 

inny podmiot, bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego, pod rygorem nieważności. 

 

§ 11. 

(dotyczy Wykonawcy będącego osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej) 

1. Wykonawca oświadcza, że nie prowadzi działalności gospodarczej w myśl ustawy z dnia 6 marca 2018r. 

Prawo przedsiębiorców, w zakresie przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o zmianie stanu 

faktycznego, określonego w ust. 1, w terminie 7 dni od rozpoczęcia działalności gospodarczej. 

3. Na Wykonawcy ciąży obowiązek ustalenia ustawodawstwa właściwego w zakresie ubezpieczeń 

społecznych oraz przedłożenie druku A 1 w  przypadku gdy ustawodawstwo jest inne niż polskie. Na 

Wykonawcy ciąży także obowiązek dokonania zapłaty składek w imieniu pracodawcy, zgodnie z art.21 

ust.2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004 w sprawie koordynacji 

systemów zabezpieczenia społecznego w wysokości obowiązującej w Instytucji Ubezpieczeniowej 

właściwej dla miejsca zamieszkania Wykonawcy i zgodnego z drukiem A 1, w sytuacji podlegania 

ustawodawstwu innemu niż polskie. 

 

§ 12. 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają w szczególności zastosowanie przepisy ustawy z 

dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z późn. zm.). 

2. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej umowy mogą nastąpić za zgodą Stron  w formie pisemnej 

pod rygorem nieważności. 

4. Do umowy mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczególnych rozwiązaniach 

związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych 

oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 2095 z ze zm.). 

§ 13. 

Sądem właściwym dla wszystkich spraw, które wynikną z realizacji tej umowy a nie zostaną rozwiązane w 

drodze rokowań, będzie sąd powszechny właściwy dla Zamawiającego. 

 

§ 14. 

Niniejszą umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach – dwa dla Zamawiającego i jeden  

dla Wykonawcy. 

 

       WYKONAWCA:                                                                                     ZAMAWIAJĄCY:                                                                         
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Załączniki do umowy:  

1. Zapytanie ofertowe wraz z opisem przedmiotu zamówienia. 

2. Protokół odbioru 

3. Oferta Wykonawcy  
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Załącznik do umowy 

Protokół zdawczo – odbiorczy  - wzór 

sporządzony w dniu ...............................................................................................................................  

w sprawie odbioru przedmiotu umowy nr ............................................................................................  

z dnia ……………….  

Wykonawca:  …………………………………………………………… 

Przedmiot  umowy:  …………………………………………. 
 

Wykonawca  wykonał usługę  pn. ………….   a   Zamawiający: 

 

 

 przyjął ją bez zastrzeżeń stwierdzając, że usługa została wykonana zgodnie z zawartą umową.  

 zgłosił następujące zastrzeżenia i uwagi do wykonanej pracy: 

……………………………………………………………………………………………… 

 

LICZBA PRZEPRACOWANYCH GODZIN  ………………………………………. 

 

 

…………………………………                                           
Przedstawiciel Zamawiającego 

 

 

 

                ……………………………… 
                       Wykonawca 
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Załącznik do umowy  ADP.2302….2022 

 
OŚWIADCZENIE WYPEŁNIAJĄ TYLKO OSOBY, KTÓRE NIE SĄ ZATRUDNIONE W UNIWERSYTECIE W  

OPARCIU  O UMOWĘ O PRAC 
 

OŚWIADCZENIE  
do umowy zlecenia 

 
                                                    nr ADP.2302……….2022    zawartej dnia      ….……………………… 
Nazwisko  i  imię …………………………………………………………………………………………………… 
Data urodzenia ……………………………………… 
Nr telefonu……………………………………………...       e-mail …………………………………………. 
PESEL …………………………………………………………………….      
NIP……………………………………………………………………….. 
Moim identyfikatorem podatkowym jest PESEL / NIP* 
Urząd Skarbowy 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
Nr rachunku  bankowego 
………………………………………………………………………………………………………………………………
      
Adres zamieszkania 
Miejscowość ……………………………………. Ulica  .……………………………………. ......... 
Nr domu/mieszkania ……………………………  Kod pocztowy…………………………………. 
Poczta …………………………………............ .. Gmina……………………………………………….  
Powiat …………………………………………… Województwo………………………………………… 
Adres do  korespondencji (jeśli jest inny niż adres zamieszkania) 
Miejscowość ……………………………………. Ulica  .……………………………………. ......... 
Nr domu/mieszkania ……………………………  Kod pocztowy…………………………………. 
Poczta …………………………………............ .. Gmina……………………………………………….  
Powiat …………………………………………… Województwo………………………………………… 
Oświadczam, że 

1. Jestem zatrudniony(a) w oparciu o umowę o pracę u innego pracodawcy 
o TAK   
-  a moje wynagrodzenie ze stosunku pracy  wynosi brutto: 

o –co najmniej minimalne wynagrodzenie obowiązujące w okresie umowy  
o –mniej niż minimalne wynagrodzenie obowiązujące w okresie umowy 

o 
  
NIE 

2. Przebywam na urlopie bezpłatnym, macierzyńskim, wychowawczym* 
 
od…………………………………………………………….             
do…………………………………………………………… 
 

3. Jestem wykonawcą umowy zlecenia u innego pracodawcy  
o TAK                                                                                                           

umowa została zawarta na okres od………………………………do ……………………………......... 
i moje  wynagrodzenie stanowiące podstawę do ubezpieczenia społecznego, w każdym m-cu  wynosi 
co najmniej minimalne wynagrodzenie obowiązujące w okresie umowy TAK / NIE* 

o NIE 
4. Jestem ubezpieczony z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej i opłacam z tego tytułu składki 

na ubezpieczenie społeczne ZUS 
o TAK        -      STANDARDOWE / PREFERENCYJNE* 
o NIE 

5. Jestem uczniem szkoły ponadpodstawowej*/ponadgimnazjalnej*/studentem: I stopnia, II stopnia, 
jednolitych magisterskich  i nie ukończyłem (am) 26 lat 

o TAK     -         dołączam ksero legitymacji  
o NIE 

6. Jestem emerytem*/rencistą*: 
o TAK 

…………………………………………………………………………………………………………… 
                                                                                            (nr świadczenia, kto wypłaca) 

o NIE 
7. Posiadam orzeczenie o niepełnosprawności: 
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o TAK 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………. 

(proszę podać stopień niepełnosprawności) 

o NIE 
8. Wnoszę o  objęcie  dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalnym, rentowym: 

o TAK 
o NIE 

9. Wnoszę o objęcie  dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym: 
o TAK 
o NIE 

10. NFZ (podać symbol) ………………………………… 
Oświadczam, że powyższe dane są zgodne ze stanem rzeczywistym i jestem świadomy 

odpowiedzialności,  a  o wszelkich zmianach dotyczących treści powyższego oświadczenia zobowiązuję się 
powiadomić płatnika na piśmie przed terminem wypłaty wynagrodzenia wynikającego z umowy. W przypadku 
podania błędnych informacji, a także w razie nieprzekazania informacji o zmianie danych, które mają wpływ na 
opłacanie składek zobowiązuję się zwrócić płatnikowi opłacone przez niego do ZUS-u składki na 
ubezpieczenia społeczne finansowane ze środków ubezpieczonego  oraz odsetki od całego powstałego 
zadłużenia. 

 
 
…………………………………………                                      
(data i podpis składającego oświadczenie)

 
 

*Niepotrzebne skreślić 
 
 
 
 
 

 

 

 

 


