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UNIA EUROPEJSKA
Fundusze J ( EUROPEJSKI
Europejskie FUNDUSZ SPOLECZNY

Wiedza Edukacja Rozwdj

ADP.2301.43.2021 Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
ZAMAWIAIJACY:
UNIWERSYTET JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w
trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci zamdwienia nie przekraczajgcej progéw unijnych o
jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z2019 .

poz. 2019)

»Szkolenia dla pracownikéw kadry kierowniczej i administracyjnej Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach”

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem
internetowym: HTTPS://MINIPORTAL.UZP.GOV.PL/

Nr postepowania: ADP.2301.43.2021

KIELCE, 28.05.2021

Zatwierdzam:

dr Aleksandra Pisarska — KANCLERZ UJK

Szkolenia realizowane w ramach projektu:

,NOWE PERSPEKTYWY rozwoju Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach” POWR.03.05.00-00-
7225/17, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Dziatania 3.5
Kompleksowe programy szkét wyzszych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata
2014-2020. Numer i nazwa Osi priorytetowej: lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju
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l. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

ul. Zeromskiego 5

25-369 Kielce

adres strony internetowej: www.ujk.edu.pl

adres elektronicznej skrzynki ePUAP: /UJK/skrytkaESP

adres poczty elektronicznej: dzp@ujk.edu.pl ; sylwia.zubek@ujk.edu.pl

tel.: 41/3497344, 41/3497277, faks: 41/3445615

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda dostepne

wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura: https://bip.ujk.edu.pl/dzp/przetargi.php

Godziny pracy: 7:30 — 15:30 od poniedziatku do pigtku.

Il OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogblne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej

»RODQO”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w
Kielcach, ul. Zeromskiego 5, 25-369 Kielce, tel.: 41/3497200;

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ pod
adresem e-mail: iod@ujk.edu.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy P.Z.P., zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspétmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu
albo sprecyzowanie nazwy Ilub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamodwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie
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niezgodnym z ustawq PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikéw);

c¢) na podstawie art. 18 RODO prawo 7gdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych 1z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktédrych mowa w art. 18 ust. 2
RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wtasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzagd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

1l. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1
p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia, zwang dalej ,,SWZ”.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji.

3. Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza progdéw unijnych o jakich mowa

w art. 3 ustawy p.z.p.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukc;ji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogédw elektronicznych.

Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

© KN UL R

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wylfacznie przez

wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 p.z.p.

10. Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktdrych
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkoler podnoszacych kompetencje

zarzadcze dla pracownikéw kadry administracyjnej i kierowniczej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach.

2. Szkolenia realizowane bedg w ramach projektu: ,NOWE PERSPEKTYWY rozwoju Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach” POWR.03.05.00-00-2225/17, wspdétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych Programu

POWER NOWE PERSPEKTYWY rozwoju Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
2014-2020



Fundusze ' Unia Europejska | " "«
Europejskie . ) Europejski Fundusz Spodeczny g™
‘Wiedza Edukacia Rozwdj
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020. Numer i nazwa Osi priorytetowej: Ill.
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3. Zamodwienie podzielone jest na czesci. Wykonawca moze sktadac oferte na kazda z ponizszych:

1) Czesc I: Fundusze Europejskie — Nowa perspektywa finansowa 2021-2027 — szkolenie dla 4 oséb w
wymiarze minimum 12 godzin,

2) Czes¢ Il: zarzadzanie projektami w praktyce z wykorzystaniem sprawdzonych metod i narzedzi —
szkolenie dla 6 oséb w wymiarze minimum 18 godzin,

3) Czes¢ lll: realizacja i rozliczanie projektéw B+R realizowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych
UE w ramach POIR oraz RPO — szkolenie dla 10 oséb w wymiarze minimum 16 godzin,

4) Czesc IV: realizacja projektéw inwestycyjnych wspétfinansowanych ze srodkéw unijnych — szkolenie
dla 8 0s6b w wymiarze minimum 18 godzin.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikéw kurséw na poziomie - 2 osoby
na kazdg czes¢ zamdwienia.

5. Termin realizacji zaje¢: preferowany termin: od daty zawarcia umowy do 30.10.2021 roku, nie dtuzej
jednak niz do 31.12.2021.

6. Ze wzgledu na sezon urlopowy Zamawiajacy wymaga realizacji szkolen w podziale na dwie grupy
szkoleniowe, zastrzega sobie jednak prawo do skorzystania z jednego terminu szkolenia.
Zamawiajacy dopuszcza dotgczenie uczestnikoéw szkolen do innych grup szkoleniowych.

7. Szkolenia nalezy przeprowadzi¢ w formie wyktaddw, warsztatéw oraz indywidualnych konsultacji.

8. Szkolenia nalezy przeprowadzi¢ na terenie Polski, w miejscowosci oddalonej minimum 50 km od Kielc.
Baze lokalowa zapewnia Wykonawca.

9. Godzina dydaktyczna szkolenia obejmuje 45 minut zajec oraz przerwe, liczacg srednio 15 minut.

10. Po ukorniczeniu szkolenia Wykonawca wyda uczestnikom zaswiadczenia/certyfikaty o ukonczeniu
szkolenia.

11. Szkolenia zostang przeprowadzone przy uzyciu materiatdéw, srodkéw i narzedzi Wykonawcy.

12. Wykonawca zapewni nocleg i kolacje w dzien poprzedzajgcy rozpoczecie szkolenia.

1. Wykonawca ma zapewnic:

1) noclegi w hotelu o standardzie max 3*(Zamawiajacy dopuszcza nocleg w hotelu o wyzszym
standardzie o ile koszt noclegu miesci sie w cenie rynkowej standardu 3*), w pokojach dwu lub
trzyosobowych (wszyscy uczestnicy szkolenia wskazani przez Zamawiajacego muszg by¢
zakwaterowani w jednym miejscu),

2) petne wyzywienie ($niadania, obiady, kolacje, przerwy kawowe),

3) materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika szkolenia,

4) miejsce szkolenia w odlegtosci maksymalnie 1 km od miejsca zakwaterowania w hotelu,

5) zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia (podniesieniu kompetencji z obszaru merytorycznego
dotyczacego szkolenia).

13. Szkolenia

Czes¢ | - Fundusze Europejskie — Nowa perspektywa finansowa 2021-2027:

Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ dla maksymalnie 4 oséb w wymiarze minimum 12 godziny.
Zagadnienia tematyczne:

- cele polityki UE w perspektywie finansowej 2021-2027,

- programowanie nowej perspektywy 2021-2027 — zasady:

cele i ogdlne wsparcie, podejscie strategiczne, programowanie, monitorowanie i ocena, wsparcie
finansowe, zarzadzanie i kontrola, ramy finansowe, przepisy wykonawcze i uprawnienia,

- projekt umowy partnerstwa na lata 2021-2027:

POWER NOWE PERSPEKTYWY rozwoju Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
2014-2020



‘wiedza Edukacja Rozwdj

W4 . . e
Eun::lu*:.‘_zl.:c . | K Unia Europejska | - ™
uropejskie N % Europejski Fundusz Spoleczny e gw”

wyzwania i cele rozwoju Polski, wybér celow polityki, szczegdétowe omdwienie kierunkow i zakresu
tematycznego wsparcia finansowego UE w Polsce, koordynacja i komplementarnos¢, zarys
finansowania.

Czesc |l — Zarzadzanie projektami w praktyce z wykorzystaniem sprawdzonych metod i narzedzi:

Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ dla maksymalnie 6 oséb w wymiarze minimum 18 godzin.
Zagadnienia tematyczne:

- podstawowe zatozenia zarzadzania projektami,

- miary efektywnosci w zarzadzaniu projektami,

- gtdwne czynniki wptywajgce na rezultaty projektu,

- inicjowanie projektu,

- cykl zycia projektu i elementy planistyczne,

- przeglad narzedzi i technik planowania przedsiewzie¢,

- oméwienie struktury podziatu pracy,

- analiza sieciowa harmonogramu,

- techniki kompresji harmonogramu,

- narzedzia i aplikacje wspomagajgce harmonogramowanie,

- techniki i metody opracowywania harmonogramow,

- techniki monitorowania projektu,

- wykorzystanie techniki PERT do minimalizacji ryzyka opdznien realizacji projektu,
- kontrola kosztéw i zalokowanych zasobéw na réznych etapach cyklu zycia projektu,
- ocena i monitorowanie wykonania zakresu projektu,

- ratowanie zagrozonych projektéw w praktyce,

- zarzadzanie zmiang w projektach,

- etapy procesu zarzadzania zmiang w projektach,

- identyfikacja wptywu zmiany na obszary w projekcie,

- ocena i podejmowanie decyzji,

- zarzadzanie ryzykiem w projektach,

- cele i korzysci zarzadzania ryzykiem,

- identyfikacja ryzyk,

- ocena zagrozen i szans,

- komunikacja w projekcie w kontekscie zarzgdzania ryzykiem,

- narzedzia i techniki do identyfikacji i analizy ryzyk,

- komunikacja w zarzadzaniu zespotem projektowym,

- gtéwne style kierowania i funkcje kierownicze, typy i rodzaje przywddztwa,
- przeglad btedéw komunikacyjnych w projektach,

- zarzadzanie zespotem i komunikacja,

- struktura organizacyjna projektu — budowanie zespotu projektowego,

- funkcje w zespole projektowym — rozpoznanie i dostosowanie zadan,

- kluczowe zagadnienia zwigzane z budowaniem zespotu,

- wyznaczanie celow i ich egzekwowanie,

- budowanie zespotéw wysokiej skutecznosci, wykorzystanie rél zespotowych,
- proces podejmowania decyzji w zespole projektowym,

- konstruktywne reakcje i postawy,

- rozliczanie i zamkniecie projektu,

- raportowanie i rozliczanie projektu,

POWER NOWE PERSPEKTYWY rozwoju Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
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- rozliczanie projektu i przedstawienie osiggnietych rezultatow gtdwnym interesariuszom projektu.
Czes¢ lll —realizacja i rozliczanie projektéw B+R realizowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych UIE
w ramach POIR oraz RPO:

Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ dla maksymalnie 10 oséb w wymiarze minimum 16 godzin.

Zagadnienia tematyczne:

- przygotowanie do skutecznej realizacji projektu B+R wspotfinansowanego ze srodkéw UE,

- ocena zapisdw Whniosku o dofinansowanie projektu badawczo-rozwojowego w kontekscie
zobowigzan naktadanych Umowa o dofinansowanie,

- ocena kwalifikowalnosci projektu i kwalifikowalnos$ci wydatkéw,

- procedury i rozwigzania instytucjonalne w zakresie realizacji projektu,

- zasady wprowadzania zmian w projekcie, procedura aneksowania Umowy o dofinansowanie,

- zasady tworzenia, stosowania i opisywania dokumentacji rozliczeniowej,

- personel w projektach B+R,

- zamoéwienia publiczne w projektach badawczych realizowane w oparciu o PZP, zasade
konkurencyjnosci i rozeznanie rynku,

- promocja projektow badawczo-rozwojowych wspoétfinansowanych ze srodkéw UE,

- wniosek o ptatnos¢ i zasady rozliczania projektu B+R,

- obowiazki w zakresie monitorowania efektéw projektu realizowanych przy udziale $rodkéw
pomocowych UE.

Czes¢ IV —realizacja projektéw inwestycyjnych wspétfinansowanych ze $rodkéw unijnych:

Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ dla maksymalnie 8 oséb w wymiarze minimum 18 godzin.
Zagadnienia tematyczne:

- zrédta informacji o nieruchomodci,

- planowanie przestrzenne w procesie budowlanym,

- kluczowe pojecia w Prawie Budowlanym,

- dokumenty niezbedne do rozpoczecia i prowadzenia robot budowlanych,

- wznoszenie obiektéw na podstawie uproszczonych procedur.,

- przebieg procesu budowlanego,

- dokumentacja odbiorowa i powykonawcza,

- oddanie obiektu do uzytkowania,

- samowola budowlana i jej konsekwencje,

- zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego,

- konserwator zabytkéw a inwestycja budowlana,

- Prawo Budowlane - Nowelizacja 2020. Znaczenie prawne i praktyczne dla podmiotéw publicznych,
zakres i skutki nowelizacji ustawy prawo budowlane dla organéw administracji publicznej.,
- Prawo budowlane a ochrona srodowiska — decyzje sSrodowiskowe,

- pomoc publiczna w orzecznictwie Komisji i Trybunatu Sprawiedliwosci UE,

- dopuszczalnos¢ pomocy publicznej,

- pomoc de minimis.

- formy pomocy publicznej,

- procedury zwigzane z udzielaniem pomocy publicznej,

- studium wykonalnosci w wersji uproszczonej,

- zasady finansowania i oceny zasadnosci ekonomicznej projektu.
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2014-2020



Fundusze - Unia Europejska | " "«
Europejskie . ) Europejski Fundusz Spodeczny g™
Wiedza Edukacia Rozwd)

14. Wskazane zagadnienia szkolen winy by¢ elementem obowigzkowym w trakcie szkolenia. Wykonawca

moze rozbudowad program szkolenia.

15. Szkolenia moga by¢ prowadzone wytacznie przez kadre, ktdra specjalizuje sie w danej dziedzinie,
posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie, uprawnienia umozliwiajgce przeprowadzenie szkolen
oraz minimum dwuletnie doswiadczenie w prowadzeniu zajeé¢ / szkolen z tematyki zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia.

16. Wykonawca oswiadcza, ze osoby, ktdre wykonywac bedg zamdwienie posiadajg wyksztatcenie wyzsze,
zgodnie z obowigzujagcym prawem nalezyte kompetencje, uprawnienia, przygotowanie zawodowe,
oraz dotozg nalezytej starannosci w celu wykonania przedmiotu umowy. Za powyzisze czynnosci
Wykonawca bierze petng odpowiedzialnosc.

17. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przeprowadzenia szkolenia zgodnie ze ztozong ofertg, wymaganiami i warunkami okreslonymi w
przedmiocie zamdwienia,

2) opracowania autorskiego programu szkolenia oraz materiatéw szkoleniowych. Materiaty
szkoleniowe muszg by¢ zgodne z wytycznymi oznakowania projektdw w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja i Rozwdj na lata 2014-2020, niezbedne logotypy dostarczy
Wykonawcy Zamawiajgcy.

3) zwielokrotnienia  materiatéw szkoleniowych dla uczestnikébw oraz wydania materiatéw
szkoleniowych uczestnikom szkolenia,

4) wypetnienia Karty szkolenia/kursu/warsztatow,

5) przeprowadzenia zaje¢,

6) przeprowadzenia ewaluacji kompetencji uczestnikow szkolenia w formie pre i post testu oraz
przekazania ich Zamawiajgcemu,

7) sporzadzenia listy obecnosci oséb biorgcych udziat w szkoleniu na podstawie wzoru przekazanego
przez Zamawiajgcego.

8) przygotowania i wydania zaswiadczen dla oséb ktére ukonczg szkolenie. Ocena podniesienia
kompetencji musi byé wpisana/zawarta w zaswiadczeniu (lub innym dokumencie) o ukorczeniu
szkolenia wydanym dla kazdego uczestnika.

18. Wszystkie materiaty (materiaty szkoleniowe, dziennik szkolenia, listy obecnosci i inne) muszg by¢

oznakowane zgodnie z wytycznymi oznakowania projektdw w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020. Logotypy przekaze Zamawiajgcy.

19. Wykonawca zapewni staty nadzér merytoryczny nad realizacjg szkolenia.

20. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu kopie wydanych uczestnikom szkolenia zaswiadczen.

21. Po prawidlowo wykonanej ustudze Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu
nastepujgce dokumenty: oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzone wtasnorecznym podpisem
uczestnikéw szkolen, terminy realizacji zajec i ilos¢ godzin (harmonogramy), kserokopie zaswiadczen o
udziale w szkoleniach wraz z zakresem tematycznym i godzinowym, karte szkolenia/kursu/warsztatow
oraz wynik weryfikacji kompetencji (na wzorze dostarczonym przez Zamawiajacego) wraz z
dokumentami, na podstawie ktdrych nastgpita weryfikacja kompetencji (ankiety).

22. Dostarczenie wszystkich ww. dokumentdow jest warunkiem odebrania ustugi i podpisania protokotu
odbioru ustugi.

23. Kserokopie  przekazywanych  dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za  zgodnosé
z oryginatem na kazdej stronie.

24. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu rachunku / faktury VAT za faktyczng
ilos¢ oséb uczestniczgcych w szkoleniu, po odbiorze ustugi i podpisaniu przez upowaznionego
pracownika Zamawiajgcego i Wykonawcy protokotu odbioru ustugi.

25. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli biezgcej w zakresie:
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1) przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia,
2) tematyki zajec,
3) uczestnictwa osdb szkolonych w zajeciach.

26. Liste uczestnikdw Zamawiajacy przekaze Wykonawcy przed rozpoczeciem kursu.

27. Szkolenie finansowane jest w 100 % ze srodkéw publicznych.

28. Wykonawca musi dziataé¢ zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych. Strony zawrg odrebng
umowe w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z wzorem zatgczonym do umowy.
Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:

80500000-8 — ustugi szkoleniowe
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8.
V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamdwienia wynosi: preferowany termin: od daty zawarcia umowy do
30.10.2021 roku, nie dtuzej jednak niz do 31.12.2021, na terenie Polski.

2. Dokfadny termin realizacji szkolerr bedzie wskazany przez Wykonawce i zatwierdzony przez
Zamawiajgcego niezwtocznie po zawarciu umowy z Wykonawca.

3. Harmonogram moze ulec zmianie w porozumieniu z Wykonawca.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdérzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale VII SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego
warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze :

a) posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP, prowadzonego na podstawie art. 20
ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. 2020 r. poz. 1409) oraz zgodnie z obowigzujagcym prawem - uprawnienia do
prowadzenia szkolen; warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie w
tresci formularza ofertowego, ktdry stanowi zatgcznik nr 1 do SWz,

b) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zorganizowat i przeprowadzit (a w
przypadku s$wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych) minimum 2
grupowe kursy/szkolenia, o tematyce zgodnej z przedmiotem zamodwienia, wraz z
zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktdérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow to
oswiadczenie Wykonawcy.
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c) posiada lub dysponuje kadrg, ktéra posiada:
- wyksztatcenie wyzsze, kompetencje, uprawnienia oraz doswiadczenie zawodowe
zgodne z aktualnie obowigzujacymi programami kursdw zwigzanymi z realizacjq
zamowienia, jest specjalista w danej dziedzinie, ktérej dotyczy przedmiot zamdwienia oraz
posiada minimum 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu zajeé/szkolen/warsztatow z
zagadnien dotyczacych przedmiotu zamowienia — dodatkowe doswiadczenie bedzie
punktowane zgodnie z kryterium oceny ofert.

3. Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej — dopuszcza taczne
spetnianie warunku przez Wykonawcéw.

4. Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw, w
szczegblnosci zaangazowanie zasobdow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamédwienia.

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktdrych

zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych:
1) wart. 108 ust. 1 p.z.p.;
2) Woykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 p.z.p.
VIII. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o

spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z

postepowania — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do SWZ;

2. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajagcy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych Srodkéw
dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach
zamowienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

4. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

a) oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), z innym wykonawca, ktory ztozyt
odrebng oferte, oferte czesciowa lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo
oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej
samej grupy kapitatowej — zatacznik nr 6 do SWzZ;

Wykonawca, ktdry nie nalezy do grupy kapitalowej, moze oswiadczenie o braku

przynaleznosci do grupy kapitatowej dotgczy¢ do oferty.

b) wykaz ustug - minimum dwdch szkolen o tematyce zgodnej z tematyka kursu, potwierdzone
dokumentem, z ktérego wynika¢ bedzie, ze ustugi zostaty wykonane/wykonywane nalezycie
(np. referencje, protokoty odbioru) — zatgcznik nr 4 do SWZz;

POWER NOWE PERSPEKTYWY rozwoju Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
2014-2020



Fundusze - Unia Europejska | " "«
Europejskie . ) Europejski Fundusz Spodeczny g™
Wiedza Edukacia Rozwd)

c) wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdéwienia, wraz z informacjg na
temat ich kwalifikacji zawodowych, wyksztatcenia, uprawnien i doswiadczenia oraz
wykonywanych przez nie czynnosci wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami — zatgcznik nr 3 do SWZ;

5. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestréow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w
oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p dane umozliwiajace dostep do tych
srodkow;

2) podmiotowym srodkiem dowodowym jest os$wiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada
zakresowi oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1.

8. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i
aktualnosé.

9. W zakresie nieuregulowanym ustawg p.z.p. lub niniejsza SWZ do oswiadczen i dokumentéw
sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegélnosci przepisy
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie.

IX. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w polegaé na zdolnosciach

technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkdw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy moga polegaé¢ na
zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonajg swiadczenie do
realizacji ktdrego te zdolnosci s3 wymagane.

3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

4. Zobowigzanie winno okreslac:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

2) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdéwienia publicznego,

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego,

4) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.
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5. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkdéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktdre zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

7. W zakresie doswiadczenia mozna postuzy¢ sie doswiadczeniem innego podmiotu tylko
w celu spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu. Doswiadczenie innego podmiotu nie
bedzie dodatkowo punktowane.

8. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywa¢ sie na zdolnosci

lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

9. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktéorym mowa w Rozdziale VIII ust. 1 SWZ, takze
oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw okreslonych w
Rozdziale VIII SWZ.

X. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
(SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do
oferty.

2. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia, o
ktorych mowa w Rozdziale VIII ust. 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéow udziatu w postepowaniu.

3.  Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z
ktorego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada
kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

XI. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i w konkursie, w tym sktadanie ofert,

whioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw Ilub oswiadczed miedzy zamawiajgcym a wykonawcy, z
uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie p.z.p., odbywa sie przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej. Przez srodki komunikacji elektronicznej rozumie sie srodki
komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 i 730).

2. Oferte, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe Srodki dowodowe,
petnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby sporzadza sie w postaci
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elektronicznej, w ogdlnie dostepnych formatach danych, w szczegdlnosci w formatach .txt, .rtf,
.pdf, .doc, .docx, .odt. Oferte, a takze oswiadczenie o jakim mowa w Rozdziale VIII ust. 1 SWZ
sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja:
1) drogj elektroniczng: sylwia.zubek@ujk.edu.pl;

2) poprzez Platforme, dostepng pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/.

3) ePUAPu, dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal.

4. Rejestracja na Platformie, w tym korzystanie z Platformy i ztozenie oferty w formie elektronicznej,
zostaty opisane w instrukcji uzytkownika systemu, ktéra dostepna jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcie.

5. Wykonawca aby wzigé¢ udziat w postepowaniu o udzielenia zamoéwienia publicznego musi
posiadac konto na ePuap.

6. Zgodnie z 67 ustawy p.z.p., Zamawiajacy podaje wymagania techniczne zwigzane z korzystaniem
z Platformy:

1) wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentdéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach
korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

2) maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy:
,Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularza do komunikacji”
wynosi 150 MB.

7. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
1) w zakresie proceduralnym: Sylwia Zubek, tel.: 41/3497344, (sylwia.zubek@ujk.edu.pl).
2) w zakresie merytorycznym: Lucyna Dygas, tel.: 41/3497261 (lucyna.dygas@ujk.edu.pl).

8. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwaé sie numerem
przedmiotowego postepowania.

9. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

10. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnief niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
odpowiednio ofert.

11. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnier w terminie, o ktérym mowa w ust. 9, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych wykonawcéw z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy
whniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa w ust. 9, zamawiajacy
nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania
ofert.

12. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 12, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Xil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE

SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
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3. Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do SWZ. Wraz z ofertg

Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VIII ust. 1 SWZ;

2) zobowigzanie innego podmiotu, o ktérym mowa w Rozdziale IX ust. 3 SWZ (jezeli dotyczy);

3) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty o ile nie wynika to ze ztozonych
dokumentéw do oferty lub z bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r.
poz. 346 z pdin. zm.) do oferty nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo lub inny dokument
potwierdzajgcy umocowanie osoby lub osdéb podpisujacych oferte do reprezentowania
Wykonawcy.

4. Oferta powinna byé podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formga reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

5. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w
formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z
tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

6. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (https://www.uzp.gov.pl/strona-
glowna/slider-aktualnosci/jak-nalezy-podpisac-oferte-w-postaci-elektronicznej/jak-nalezy-
podpisac-oferte-w-postaci-elektronicznej).

7. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

8. Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913),
Wykonawca winien nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie mogg one by¢
udostepnione oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

9. W celu ztozenia oferty nalezy zarejestrowac (zalogowac) sie na Platformie miniPortal i
postepowac zgodnie z instrukcjami dostepnymi u dostawcy rozwigzania informatycznego pod
adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcie.

10. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofaé oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy miniPortal klikng¢ przycisk ,,Wycofaj
oferte”. Zmiana oferty nastepuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym ztozeniu.

11. Podmiotowe S$rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

12. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegélnosci z przygotowaniem
i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca skfadajacy oferte. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu
kosztow udziatu w postepowaniu.

Xlil. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie ze wzorem Formularza
Ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdowienia oraz istotnymi postanowieniami umowy
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okreslonymi w niniejszej SWZ. Ustalenie stawki podatku VAT w przedmiotowym postepowaniu
nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczna, niepodlegajgcg negocjacji i
wyczerpujacg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg
przedmiotu zaméwienia.

4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczern w walucie obce;j.

6. Woyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do pordwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w
trakcie realizacji zaméwienia.

7. Jezelizostata ztozona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z
2018 r. poz. 2174, z pdin. zm.), dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

8. Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybdr oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W
przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowaé tres¢ formularza.

XIV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium
XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 06.07.2021 r. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga
ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

3. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.

XVI. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platforme miniPortal do dnia 07.06.2021 r. do godziny 10:00.

2. O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 07.06.2021 r. o godzinie 11:00.
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4. Najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia.
5. Niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVIl.  OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami

oceny ofert:

1) Cena - waga kryterium 60 %;

2) Doswiadczenie wyktadowcy/trenera — waga kryterium 40%
2. Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:

1) Cena — waga 60 %

cena najnizsza brutto*
C= x 100 pkt x 60 %
cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawg przyznania punktow w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto
podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w
zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia.
2) Doswiadczenie wyktadowcy/trenera —waga 40 %

a) -2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢/szkolen/warsztatéw — 0 punktow —
warunek udziatu w postepowaniu,
b) -3 letnie doswiadczenie — 10 punktow,
c) -4 letnie doswiadczenie — 20 punktow,
d) -5 letnie doswiadczenie — 30 punktow,
e) -6 letniei dtuzsze doswiadczenie — 40 punktow.
3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z

doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. W przypadku wskazania wiecej niz jednej osoby wyktadowcy/trenera, Zamawiajgcy przyzna
punkty kazdej wskazanej przez Wykonawce osobie wyktadowcy/trenera i wyciggnie $rednig ocen.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

6. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

XVIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5

dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
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Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcdéw.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. INFORMACIE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

4.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego na
warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 5 do SWZ.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY

1.

Srodki ochrony prawnej okreélone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia lub
nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepiséw ustawy p.z.p.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie

zamoéwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg réwniez

organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Matych

i Srednich Przedsiebiorcéw.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos$¢ Zamawiajacego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia do ktérej zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu

przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac sie z jego

trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie

internetowej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dniod dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10dniod dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposdb inny niz okreslony w pkt 1).
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7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktédrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomosé o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

7. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
p.z.p., stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

8. W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy
niniejszego rozdziatu nie stanowig inacze;j.

9. Skarge wnosisie do Sgdu Okregowego w Warszawie —sgdu zamdwien publicznych, zwanego dalej
,sgdem zamowien publicznych”.

10. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesyfajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placdwce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe jest
rownoznaczne z jej wniesieniem.

11. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zamédwien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXII. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO SWZ
Zatgcznik nr 1 Formularz Ofertowy
Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spetnianiu warunkéw

udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 3 Wykaz osdb skierowanych do realizacji zamodwienia

Zatgcznik nr 4 Wykaz zrealizowanych ustug

Zatgcznik nr 5 Projekt umowy

Zatgcznik nr 6 Oswiadczenie dotyczgce przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej

samej grupy kapitatowej
Zatacznik nr 7 Wzér karty szkolenia

Zatgcznik nr 8 Informacja o kwocie przeznaczonej na realizacje zamdwienia
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