Fundusze J«
Europejskie FUNDUSZ sgogfcéfw o
Wiedza Edukacja Rozwdj
ADP.2301.25.2021
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
UNIWERSYTET JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH
UL. ZEROMSKIEGO 5
25-369 KIELCE

Zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego
w trybie podstawowym bez negocjacji na dostawy o warto$ci zamowienia nie przekraczajacej
progéw unijnych, o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11.09.2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych

(Dz. U. 22019 r. poz. 2019) - dalej PZP pn.:

"Przeprowadzenie szkolen dla nauczycieli akademickich UJK w Kielcach"
Nr postepowania: ADP.2301.25.2021

Przedmiotowe postgpowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem miniPortalu dostepnej pod adresem internetowym:
https://miniportal.uzp.gov.pl/

Zatwierdzam:
prof. dr hab. Stanistaw Gluszek

REKTOR

Szkolenia realizowane w ramach projektu:

-NOWE PERSPEKTYWY rozwoju Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach” realizowanego przez
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$§ III Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju Dziatania 3.5
Kompleksowe programy szkol wyzszych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 - 2020.
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l. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

ul. Zeromskiego 5

25 — 369 Kielce

tel.: (041) 3497277 faks: (041) 3445615

Adres strony internetowej: www.ujk.edu.pl

Adres elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP: /UJK/SkrytkaESP
Adres email: dzp@ujk.edu.pl, bfluder@ujk.edu.pl

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda dostepne wszelkie
dokumenty zwiazane z prowadzona procedurg: https://bip.ujk.edu.pl/dzp/

Godziny pracy: 7:30 — 15:30 od poniedziatku do pigtku

1. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
0 ochronie danych, dalej ,,RODO”) w zw. z art. 19 ust. 1 ustawy PZP, Uniwersytet Jana Kochanowskiego w
Kielcach informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, 25-
369 Kielce ul. Zeromskiego 5, tel. 41 349 72 00; fax: 41 344 5615;

2) administrator wyznaczyl Inspektora Danych Osobowych, z ktorym mozna si¢ kontaktowaé pod
numerem telefonu: 41 349 73 45 badz adresem e-mail: iod@ujk.edu.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

4) z postepowaniem o udzielenic zamdOwienia publicznego pn.: ,,Dostawa materiatow i akcesoriow
elektrycznych” nr ADP.2301.9.2021 prowadzonym w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1)
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych;

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego.

6) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bg¢da osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 p.z.p.

7) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 p.z.p. przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

8) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach p.z.p., zwigzanym z udzialem w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego.

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposédb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

10) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora niewspotmiernie
duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majacych
na celu sprecyzowanie zgdania, w szczego6lnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy Ilub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowacé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawqg PZP oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);
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C) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursu oraz przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

11) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wlasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

1.

13.

14.

15.
16.

V.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 ze mian.) oraz
niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia, zwang dalej ,,SWZ”.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji.

Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa w art.

3 ustawy p.z.p.

Zgodnie z art. 310 pkt 1 pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego
postgpowania, jezeli $rodki, ktore Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub
cze$ci zamowienia, nie zostaly mu przyznane

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.

Zamawiajacy nie prowadzi postgpowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 71 8.
. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia wylacznie przez

wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 p.z.p.

. Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan w zakresie zatrudnienia os6b, o ktérych mowa w art. 95

p.z.p.

Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob, o ktorych mowa
w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z przygotowaniem
i ztozeniem ofert ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspdlny Stownik Zamowien CPV:
80500000-9 — ustugi szkoleniowe
80430000-7 — ustugi edukacji os6b dorostych na poziomie akademickim.

Czes$¢ 1 SZKOLENIE DESIGN THINKING W DYDAKTYCE
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1.

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia ,,Design thinking w dydaktyce” dla nauczycieli
akademickich Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, w ramach projektu ,,NOWE
PERSPEKTYWY rozwoju Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach” realizowanego przez
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ III Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju
Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014 - 2020.

2. Szkolenie ma na celu nabycie kompetencji w zakresie stosowania metody design thinking, polegajacej na

wspieraniu kreatywnego i innowacyjnego podejscia do tworzenia nowych rozwigzan .

Liczba godzin — 24 na grupe, 1 godzina = 45 minut

Liczba os6b — 12

Liczba spotkan — min. 3 po 8 godz. na grupe

3. Program szkolenia:

1) zajecia o charakterze warsztatowym,

2) dostosowanie metod nauczania do r6éznych pokolen w §rodowisku akademickim,

3) zasady metody design thinking,

4) filozofia design thinking i etapy DT przygotowujace do pracy projektowej,

5) mocne strony metody desing thinking i ograniczenia z jej stosowania.

4. Szkolenie prowadzone bedzie przez Wykonawceg w wymiarze 24 godzin/grupa.
5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) opracowania autorskiego programu szkolenia oraz materialow szkoleniowych. Materiaty
szkoleniowe muszg by¢ zgodne z wytycznymi oznakowania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja i Rozwdj na lata 2014-2020, niezbedne logotypy dostarczy
Wykonawcy Zamawiajacy.

b) przygotowania materiatdow szkoleniowych dla uczestnikow oraz wydania (udostgpnienia)
materialow szkoleniowych uczestnikom szkolenia,

c) wypelnienia Karty szkolenia/kursu/warsztatow (zatacznik nr 7)

d) przeprowadzenia zaje¢ (Wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania obecnosci
uczestnikow projektu w szkoleniu, moze to zosta¢ zrobione np. poprzez wykonanie print screendw
monitora na ktorym widoczne beda loginy uczestnikow szkolenia lub inne dane, ktére pozwola na
ich identyfikacje),

e) przeprowadzenia ewaluacji kompetencji uczestnikow szkolenia w formie ankiety na wejscie i
wyijscie lub pre i post testu oraz przekazania ich Zamawiajagcemu,

f) sporzadzenia listy obecnosci 0sdb bioracych udziat w szkoleniu na podstawie wzoru przekazanego
przez Zamawiajacego.

g) przygotowania i wydania za§wiadczen dla osob ktore ukoncza szkolenie. Ocena podniesienia
kompetencji musi by¢ wpisana/zawarta w zaswiadczeniu (lub innym dokumencie) o ukonczeniu
szkolenia wydanym dla kazdego uczestnika.

6. Termin wykonania zamowienia i liczba godzin

1) zajecia bedg sie odbywac: On-line,

2) zamowienie obejmuje przeprowadzenie:

1 GRUPA 24 godzin dydaktycznych SZKOLENIA dla 12 oséb (+/- 2 osoby) na grupe,

3) harmonogram realizacji zaj¢¢ musi by¢ uzgodniony i zatwierdzony przez Zamawiajacego,

4) termin realizacji: do 8 tygodni od dnia podpisania umowy.

7. Dodatkowe informacje:

1) Wykonawca powinien poda¢ cen¢ netto=brutto za calos$¢ ushugi uwzgledniajac wszystkie koszty
zwigzane z organizacja szkolenia, w szczegodlnosci przygotowanie i powielenie materiatow
szkoleniowych dla uczestnikow szkolenia, koszt przygotowania i wydania za$wiadczen dla
uczestnikow szkolenia, koszty zwigzane z dojazdem 1 przyjazdem oraz zakwaterowaniem
dedykowanego trenera na miejsce realizacji szkolenia realizacji szkolenia.

2) Zgodnie z art. 43. Ust.29 Ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz z Rozporzqdzeniem Ministra
Finansow z dnia 20.12.2013r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkow
stosowania tych zwolnien (Dz.U. 2013 poz. 1722)- ustugi ksztalcenia lub przekwalifikowania
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zawodowego finansowane, w co najmniej 70 % ze srodkéw publicznych, zostaly zwolnione z podatku
od towarow.

CZzESC 2SZKOLENIE COACHING | MENTORING W PRACY WYKEADOWCY AKADEMICKIEGO

1. Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolenia ,,Coaching i mentoring w pracy wyktadowcy
akademickiego” dla nauczycieli akademickich Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, w
ramach projektu ,NOWE PERSPEKTYWY rozwoju Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach”
realizowanego przez Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, wspotfinansowanego ze $rodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$§ III Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014 - 2020.

2. Szkolenie ma na celu nabycie kompetencji w zakresie budowania wi¢zi migdzy kadrg dydaktyczng a
studentami z wykorzystaniem technik coachingowych.

Liczba godzin — 24 na grupe, 1 godzina = 45 minut
Liczba os6b — 24 dla 2 grup po 15 osob
Liczba spotkan — min. 4 po 6 godz. na grupg
3. Program szkolenia:
1) zajecia o charakterze warsztatowym,
2) coaching a mentoring, typy, techniki coachingu,
3) coaching jako skuteczne narzedzie osiggania celu,
4) okreslenie relacji coachingowej nauczyciel-student,
5) tworzenie kultury mentoringu,
6) relacja mentoringowa, techniki mentoringu.
Szkolenie prowadzone bedzie przez Wykonawce w wymiarze 24 godzin/grupa.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) opracowania autorskiego programu szkolenia oraz materialow szkoleniowych. Materialy szkoleniowe
muszg by¢ zgodne z wytycznymi oznakowania projektow w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja i Rozwoj na lata 2014-2020, niezbedne logotypy dostarczy Wykonawcy Zamawiajacy,

b) przygotowania materialow szkoleniowych dla uczestnikow oraz wydania (udostgpnienia) materiatow
szkoleniowych uczestnikom szkolenia,

c) wypelnienia Karty szkolenia (zatacznik nr 7 do SWZ),

d) przeprowadzenia zaje¢ (wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania obecno$ci uczestnikow
projektu w szkoleniu, moze to zosta¢ zrobione np. poprzez wykonanie print screendéw monitora na
ktorym widoczne beda loginy uczestnikow szkolenia lub inne dane, ktéore pozwolg na ich
identyfikacje),

e) przeprowadzenia ewaluacji kompetencji uczestnikow szkolenia w formie ankiety na wejscie i wyjscie
lub pre i post testu oraz przekazania ich Zamawiajacemu,

f) sporzadzenia listy obecno$ci 0osob biorgcych udziat w szkoleniu na podstawie wzoru przekazanego
przez Zamawiajacego,

g) przygotowania i przystania na adres zamawiajacego zaswiadczen dla osob ktore ukoncza szkolenie.
Ocena podniesienia kompetencji musi by¢ wpisana/zawarta w za§wiadczeniu (lub innym dokumencie)
o ukonczeniu szkolenia wydanym dla kazdego uczestnika.

6. Termin wykonania zamowienia i liczba godzin:

1) zajecia bedg sie odbywac: On-line,
2) Zamowienie obejmuje przeprowadzenie:
2 GRUPY
24 godziny dydaktyczne SZKOLENIA dla 15 os6b (+/-2 0soby) na jedna grupe
3) harmonogram realizacji zajg¢ musi by¢ uzgodniony i zatwierdzony przez Zamawiajacego,
4) Termin realizacji: do 8 tygodni od dnia podpisania umowy.
7. Dodatkowe informacje:

o s

1) Wykonawca powinien podaé¢ cen¢ netto=brutto za calo$¢ ustugi uwzgledniajac wszystkie koszty
zwiagzane z organizacja szkolenia, w szczego6lno$ci  przygotowanie i powielenie materiatow
szkoleniowych dla uczestnikow szkolenia, koszt przygotowania i wydania zaswiadczen dla
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.

19.

20.
21.

uczestnikOw szkolenia, koszty zwigzane z dojazdem 1 przyjazdem oraz zakwaterowaniem
dedykowanego trenera na miejsce realizacji szkolenia realizacji szkolenia,

2) Zgodnie z art. 43. Ust.29 Ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz z Rozporzadzeniem Ministra

Finanséw z dnia 20.12.2013r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ushug oraz warunkow
stosowania tych zwolnien (Dz.U. 2013 poz. 1722)- ustugi ksztatcenia lub przekwalifikowania
zawodowego finansowane, w co najmniej 70 % ze srodkow publicznych, zostaty zwolnione z podatku
od towarow.
W razie nie odbycia si¢ szkolenia z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, zalegle zajecia
zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie, nie pdzniej niz do 7 dni od planowane;j
daty zaje¢, ktore si¢ nie odbyty.
Godzina dydaktyczna szkolenia obejmuje 45 minut.
Termin realizacji zajgé: do 8 tygodni od dnia podpisania umowy. Zgodnie ze sporzadzonym przez
Wykonawce i zatwierdzonym przez Zamawiajacego harmonogramem.
Wykonawca przeprowadzi szkolenia w trybie zdalnym.
Szkolenia zdalne: prowadzone w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢ przy uzyciu elektronicznych $rodkéw komunikacji (z wykorzystaniem komunikatoréw

internetowych np. aplikacji Microsoft Teams), zaktadajacej bezposredni kontakt i interakcj¢ miedzy
prowadzacym zaj¢cia a stuchaczem.

Szkolenia mogg by¢ prowadzone wylacznie przez kadre, ktora specjalizuje si¢ w danej dziedzinie
(doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie), najmniej 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu kurséw
lub szkolen lub warsztatow lub innych form ksztatcenia.

Wykonawca o$wiadcza, ze osoby, ktore wykonywaé beda zamowienie posiadaja wyksztatcenie wyzsze,
zgodnie z obowigzujagcym prawem nalezyte kompetencje, uprawnienia, przygotowanie zawodowe, oraz
dotoza nalezytej staranno$ci w celu wykonania przedmiotu umowy. Za powyzsze czynnosci Wykonawca
bierze pelng odpowiedzialnosé.

Materialy szkoleniowe elektroniczne winne by¢ dostarczone (za pomoca poczty elektronicznej) do
Zamawiajacego przed rozpoczeciem Szkolenia oraz przekazane uczestnikom najpozniej w dniu
rozpoczecia szkolenia.

Wykonawca zapewni staty nadzor merytoryczny nad realizacja szkolen.

Wykonaweca przekaze Zamawiajacemu kopie wydanych uczestnikom szkolen zaswiadczen.

Po prawidlowo wykonanej ustudze Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu nastgpujace
dokumenty: potwierdzenie udzialu w szkoleniu, kserokopie zaswiadczen o udziale w szkoleniu; kartg
szkolenia, wynik ewaluacji kompetencji uczestnikow szkolenia (w formie ankiety na wejscie i wyjscie lub
pre i post testu).

Dostarczenie wszystkich w/w dokumentow jest warunkiem odebrania ustugi i podpisania protokotu
odbioru ustugi.

Liste uczestnikow Zamawiajacy przekaze Wykonawcy przed rozpoczeciem szkolenia.

Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych. Strony zawra odrebng umowe
w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z wzorem zalgczonym do umowy.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamoéwienia wynosi: do 8 tygodni od dnia podpisania umowy.

2. Dokladny termin prowadzenia szkolen bedzie ustalony przez Wykonawce i zatwierdzony przez
Zamawiajgcego niezwlocznie po zawarciu umowy z Wykonawca.

3. Harmonogram moze ulec zmianie w porozumieniu z Wykonawca.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na zasadach
okreslonych w Rozdziale VII SWZ, oraz spetniaja okreslone przez Zamawiajacego warunki udzialu
W postepowaniu.
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2.

VII.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
dysponuje osoba, ktéra poprowadzi szkolenia objete tym postepowaniem (jako Trener),
posiadajaca odpowiednie kwalifikacje zawodowe i dosSwiadczenie niezb¢dne do ich prawidlowej
realizacji, spelniajaca nastepujace wymagania:
a) posiada wyksztatcenie wyzsze,
b) co najmniej 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen ,,Design thinking w dydaktyce”
(dotyczy czgsci 1), ,,Coaching i mentoring w pracy wyktadowcy akademickiego” (dotyczy czesci
2),
¢) doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w formie zdalnej dla uczelni,
d) w ostatnich 3 latach przed uplywem terminu sktadania ofert 0 udzielenie zamowienia,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — trener dedykowany przez
Wykonawce przeprowadzil minimum 45 godz. szkolen, kurséw, warsztatow lub innych form
ksztatcenia w zakresie podnoszenia kompetencji miekkich wyktadowcow (dotyczy czesci 1)/
coachingu (dotyczy czgsci 2).
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelnienia warunkéow udzialu w postepowaniu polega¢ na
zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych innego podmiotu niezaleznie od charakteru prawnego
laczacych go z nim stosunkéw prawnych.
W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotoéw udostepniajacych zasoby, sklada,
wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych potencjatu technicznego lub do§wiadczenia, wykonawcy moga
polega¢ na zdolno$ciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych te
zdolno$ci s3 wymagane.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcow, w stosunku do ktorych zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 p.z.p.
Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoOwienia.
Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 p.z.p.

VIII.  OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

Dokumenty przekazywane Zamawiajacemu wraz z oferta

1.

Do oferty, zgodnej z trescia Zalacznika nr 1 do SWZ, nalezy dofaczy¢ (w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym):
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1) aktualne na dzien sktadania ofert os§wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu oraz
o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — zgodnie z Zalgcznikiem nr 3 do SWZ.
W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie
0 niepoleganiu wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow;

2) (opcjonalnie) — w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostgpniajacych
zasoby, Wykonawca zalacza takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace
brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkoéw udzialu
W postepowaniu, w jakim Wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby — zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do
SWzZ,

3) (opcjonalnie) — Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby stanowigce Zatgcznik nr 6 do SWZ,;

4) (opcjonalnie) — w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielnie zamdwienia przez Wykonawcow,
Wykonawcy zobowigzani sg podaé, ktore ustugi wykonuja poszczegolni Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielnie zamoéwienia,

5) w celu potwierdzenia, ze osoba dzialajagca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, Zamawiajacy zada od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wilasciwego
rejestru, a jezeli nie w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z dokumentow, wowczas nalezy ztozy¢ odpowiednio:

— Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada pelnomocnik;

— Pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu Wykonawcoéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia — dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

(Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta (t.j. w
formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza si¢
takze zlozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie
elektronicznego po$wiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo 0
notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez
opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze byé uwierzytelniona
przez upelnomocnionego).

6) Zapisy punku 5 dotycza rowniez osoby dziatajacej w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby na
zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym
zasoby na ta-kich zasadach.

2. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1) stanowig wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

3. Jezeli Wykonawca nie zlozy przedmiotowych srodkéw dowodowych lub zlozone przedmiotowe $rodki
dowodowe beda niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym
terminie.

Dokumenty przekazywane Zamawiajacemu po otwarciu i ocenie ofert

4. Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat
ich ztozenia w ogloszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zamoéwienia, aktualnych na dzien ztozenia
podmiotowych $rodkéw dowodowych.

5. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

a) oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), z innym wykonawca, ktory ztozyl odrebng oferte, oferte
czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, albo o$wiadczenia o
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub informacjami
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potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty cze$ciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitalowej —
zalacznik nr 5 do SWZ;

b) wykaz 0sob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, wraz z informacja na temat
ich kwalifikacji zawodowych, wyksztatcenia, do§wiadczenia niezbednego do wykonania zamowienia
wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami, na formularzu stanowigcym —
zalacznik nr 4 do SWZ;

7. Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogblnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazal w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w art.
125 ust. 1 p.z.p dane umozliwiajace dostgp do tych srodkoéw;

2) podmiotowym s$rodkiem dowodowym jest o$wiadczenie, ktorego tres¢ odpowiada zakresowi
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1.

8. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych, ktore zamawiajacy
posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidlowos¢ i aktualnoseé.

9. W zakresie nieuregulowanym ustawg p.z.p. lub niniejsza SWZ do o$wiadczen i dokumentéw sktadanych
przez Wykonawce w postgpowaniu zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych
oraz innych dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz §rodkéw
komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.

IX. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w polega¢ na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkow dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach
podmiotow udostgpniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja $wiadczenie do realizacji ktorego te
zdolnos$ci s3 wymagane.

3.  Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sklada,
wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zaméwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow.

4. Zobowiazanie winno okresla¢:

1) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

2) sposOb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia publicznego,

3) =zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,

4) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolno$ciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci
dotycza.

5.  Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty
przewidziane wzglgdem wykonawcy.
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6. Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu udost¢pniajacego zasoby nie potwierdzaja
spetniania przez wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okre§lonym przez zamawiajacego
zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spelnia warunki
udzialu w postepowaniu.

7. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uplywie terminu sktadania ofert, powolywac si¢ na zdolnosci lub
sytuacje podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegal on w danym
zakresie na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

8.  Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostgpniajacych zasoby,
przedstawia, wraz z o§wiadczeniem, o ktorym mowa w Rozdziale VIII ust. 1 SWZ, takze o$wiadczenie
podmiotu udostgpniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje
si¢ na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw okreslonych w Rozdziale VIII SWZ.

X. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zalaczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamoéwienia, oswiadczenia, o
ktérych mowa w Rozdziale VIII ust. 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcoéw. Oswiadczenia te potwierdzaja
brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow
wykazuje spetianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia dolaczaja do oferty oswiadczenie, z
ktérego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy.

4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postgpowania sktada kazdy z
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

X1. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia i w konkursie, w tym sktadanie ofert, wnioskoéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub konkursie, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentéow lub o$wiadczen migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, z uwzglgdnieniem wyjatkoéw
okreslonych w ustawie p.z.p., odbywa si¢ przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej. Przez $rodki
komunikacji elektronicznej rozumie si¢ §rodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 i 730).

2. Oferte, o$wiadczenia, o ktéorych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe S$rodki dowodowe,
petnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby sporzadza si¢ w postaci elektronicznej,
w og6lnie dostepnych formatach danych, w szczegdlnosci w formatach: .pdf, .doc, .docx, Oferte, a takze
o$wiadczenie o jakim mowa w Rozdziale VII ust. 1 SWZ sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski Iub informacje Wykonawcy przekazuja:

1) drogg elektroniczna: bfluder@ujk.edu.pl,

2) poprzez Platformg¢, dostgpna pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/ lub ePUAP
https://epuap.gov.pl/wps/portal (adres elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP: /UJK/SkrytkaESP),

3) Wykonawca zamierzajacy wzigé udzial w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostgp do formularzy:
zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji,

4) Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaly w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP),
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5) Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB,

6) Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

— w zakresie proceduralnym: Barbara Fluder, tel. (41) 349 7276, email: bfluder@ujk.edu.pl,
— w zakresie merytorycznym: Lucyna Dygas, tel. (41) 349 7261, email: lucyna.dygas@ujk.edu.pl

7) W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego, Wykonawcy powinni poshugiwaé si¢ numerem
przedmiotowego postepowania ADP.2301.25.2021,

8) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tre§ci SWZ,

9) Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio
ofert. 7.Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust.6 przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych Wykonawcow z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ nie wplynagl w terminie, o ktébrym mowa w ust. 6, Zamawiajacy nie ma
obowiagzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowiazku przedtuzenia terminu sktadania
ofert.8.Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 7, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tres§ci SWZ.

4. Zamawiajacy informuje, iz identyfikator postepowania dla niniejszego postgpowania o udzielenie
zamOwienia jest dostepny na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu oraz przyjmuja nastepujaca

XIl.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE
DOTYCZACE SKLADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

3. Oferte sktada si¢ na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do SWZ. Wraz z oferta
Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:
1) o$wiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale VIII ust. 1 SWZ;
2) zobowigzanie innego podmiotu, o ktorym mowa w Rozdziale IX ust. 3 SWZ (jezeli dotyczy);

N

3) dokumenty, z ktoérych wynika prawo do podpisania oferty o ile nie wynika to ze zlozonych
dokumentow do oferty lub z bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z pézn. zm.) do oferty
nalezy zalaczy¢ petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie osoby lub osob
podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy.

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z
formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu
potwierdzenia, ze osoba dzialajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru.

6. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w zalacznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami,
co do treéci oraz opisu kolumn i wierszy.

7. Oferte sklada sie pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte powinien
by¢ czytelny. Do zaszyfrowania oferty nie jest potrzebna ani aplikacja do szyfrowania ofert, ani plik
z kluczem publicznym. Caty proces szyfrowania ma miejsce na stronie miniPortal.uzp.gov.pl.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

Jezeli na oferte¢ sktada si¢ kilka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktorego
przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie z tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania
mu hasel i bez szyfrowania). W kolejnym kroku Wykonawca zaszyfruje folder zawierajacy dokumenty
sktadajace si¢ na oferte.

Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca winien
nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie moga one by¢ udostepnione oraz wykazac, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

W celu zlozenia oferty nalezy zarejestrowaé (zalogowac) si¢ na Platformie miniPortal i postgpowac
zgodnie z instrukcjami dostgpnymi u dostawcy rozwigzania informatycznego pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/instrukcja_uzytkownika_miniportal-epuap.pdf.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub
wycofa¢ oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy miniPortal kliknaé przycisk ,,Wycofaj ofertg”.
Zmiana oferty nastepuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym ztozeniu.

Podmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajagce umocowanie do
reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w szczegolnosci z przygotowaniem i
ztozeniem oferty ponosi Wykonawca skladajacy ofertg. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow
udzialu w postepowaniu.

XIIl.  SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Wykonawca podaje ceng za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem Formularza

Ofertowego, stanowiacego Zalacznik nr 1 do SWZ.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia

zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia oraz istotnymi postanowieniami umowy okre$lonymi

w niniejszej SWZ. Ustalenie stawki podatku VAT w przedmiotowym postepowaniu nalezy do

obowiazkéw Wykonawcy.

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji 1 wyczerpujaca

wszelkie nalezno$ci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwiazane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwoch miegjsc po

przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie

realizacji zamdwienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 .

poz. 2174, z pézn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw i ustug, ktérg miatby obowiazek rozliczy¢.

W ofercie, o ktorej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiazek:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie beda prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajacego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardow i ustug, ktora zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.
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XIV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 27.05.2021. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca si¢ jednokrotnie do
wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dtuzszy niz 30 dni. Przedluzenie terminu zwigzania oferta wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XVI.  SPOSOB I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platform¢ miniPortal do dnia 28.04.2021 r. do godziny 10:00.

O terminie ztozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na Platformie.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.04.2021 r. 0 godzinie 10:45.

Najp6zniej przed otwarciem ofert, udostgpnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
informacje o kwocie, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Mowobdhde

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego post¢powania
informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
6. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert z udziatem Wykonawcow,
jak tez transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narze¢dzi do przekazu wideo on-
line.

XVII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami oceny
ofert:
1) Cena —waga kryterium 60 %;
2) Doswiadczenie wykladowcy/trenera — waga kryterium 30%
3) Posiadanie przez Trenera certyfikatu —waga kryterium 10 %
— Czgs¢ 1 z akredytacja Internatiolan Coauch ICC
— Czgs¢ 2 z akredytacjg Internatiolan Coauch Federaton ICF
2. Zasady oceny ofert w poszczeg6lnych Kryteriach:
1) Cena —waga 60 %
cena najnizsza brutto*
C= x 100 pkt x 60 %
cena oferty ocenianej brutto
* sposrod wszystkich zloZzonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu
a) Podstawa przyznania punktow w kryterium ,,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesic w
zwiazku z realizacja przedmiotu zamowienia.

2) Doswiadczenie wykladowcy/trenera —waga 30 %
a) 2 letnie dos$wiadczenie w prowadzeniu kurséw lub szkolen lub warsztatéw lub innych form
ksztatcenia — 20 punktéw — warunek udziatu w postgpowaniu,
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b) 2,5 letnie doswiadczenie — 25 punktow,
c) 3letnie doswiadczenie — 30 punktow,
3) Posiadanie przez Trenera certyfikatu —waga 10 %
a) posiada certyfikat - 10 punktow
b) nie posada certyfikatu — 0 punktow
3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscia
do dwodch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.
4. W przypadku wskazania wigcej niz jednej osoby wykladowcy/trenera, Zamawiajacy przyzna punkty
kazdej wskazanej przez Wykonawce osobie wyktadowcy/trenera i wyciagnie §redniag ocen.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
6. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

XVIIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy W sprawie
zamowienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu 1 terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY
1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego na
warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zalacznik nr 2 do SWZ.
2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie.
3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tre§ci wybranej oferty w
zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p.
4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznos$ci, zachowania formy pisemne;.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej okre§lone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi konkursu
oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia lub nagrody w konkursie
oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy
p-z.p.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamoéwienia lub
ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw zamowienia przyshuguja rowniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:
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1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdOwienia do ktorej zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopi¢ odwotania zamawiajagcemu przed
uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescig przed
uplywem tego terminu.

5. Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub treSci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tre§ci SWZ na stronie internetowe;.

6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposéb inny niz okre§lony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okre$lone w pkt 5 1 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktoérym
powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzia¢ wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowiacych podstawe jego wniesienia.

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p.,
stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

9. W postgpowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu
nie stanowig inaczej.

10. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie — sadu zamowien publicznych, zwanego dalej
»sadem zamoéwien publicznych”.

11. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby
lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesylajac jednoczesnie
jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwotawczego do sadu zamowien publicznych
w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXILI. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Projektowane postanowienia umowy

Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spelianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu

Zatacznik nr 4 — Wykaz o0s6b skierowanych do realizacji zamowienia

Zalacznik nr 5 — Os$wiadczenie dotyczace przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowe;j

Zatacznik nr 6 — Oswiadczenie dotyczace podmiotu trzeciego

Zatacznik nr 7 — Karta szkolen/ dziennik szkolen

Podpisy cztonkéw komisji przetargowej:
1. Lucyna Dygas
2. Magdalena Glab
3. Bogustawa Rusek

4, Barbara Fluder
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