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1. Podstawy prawne:
1.1. Regulacje zewnetrzne:

a) Rozporzadzenie MNISW z dnia 26 wrzesnia 2016 r. w sprawie warunkow prowadzenia studiow (Dz. U.
z 2016 r., poz. 1590).

b) Rozporzadzenie MNiSW z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie standardow ksztalcenia przygotowujacego
do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. z 2012 1. poz.131).

¢) Ustawa o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji z dnia 22 grudnia 2015 r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 64).

d) Rozporzadzenie MNiSW z dnia 26 wrzes$nia 2016 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia Polskiej
Ramy Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego po uzyskaniu
kwalifikacji pelnej na poziomie 4 - poziomy 6-8 (Dz. U. z 2016 ., poz. 1594).

¢) Rozporzadzenie MNiSW z dnia 20 wrzes$nia 2016 r. w sprawie ogélnych kryteriéw oceny programowej
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1529).

1.2. Regulacje wewnetrzne:

a) Uchwala Nr 102/2016 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 15 grudnia 2016 r.
w sprawie wytycznych dla rad podstawowych jednostek organizacyjnych i jednostek mi¢dzywydzialowych
dotyczacych uchwalania programéw ksztalcenia dla studiéw wyzszych, studiéw doktoranckich, studiéw
podyplomowych oraz kurséw doksztatcajacych.

b) Uchwata Nr 11/2014 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 27 lutego 2014 r.
w sprawie zasad uruchamiania kierunku studiow ze zm.

¢) Zarzadzenie Rektora UJK nr 104/2016 z dnia 29 grudnia 2016 . w sprawie wzoru karty przedmiotu.

d) Zarzadzenie Rektora UJK nr 8/2017 z dnia 17 stycznia 2017 r. w sprawie wzoru formularza wniosku
o utworzenie nowego kierunku studiéw wyzszych.

e) Zarzadzenie Rektora UJK nr 9/2017 z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie organizacji studiow
podyplomowych i kurséw doksztalcajacych.

2. Celi przedmiot procedury

Celem i przedmiotem procedury jest okreslenie zasad postepowania w przypadku:
2.1. tworzenia nowego kierunku studiéw wyzszych, modyfikowania programu ksztalcenia oraz zniesienia
kierunku tych studiéw;
2.2. tworzenia nowych studiéw doktoranckich, modyfikowania programu ksztalcenia oraz zniesienia tych studiow;
2.3. tworzenia nowych studiéw podyplomowych, modyfikowania programu ksztalcenia oraz nierozpoczecia
tych studidw.

3. Zakres stosowania procedury

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach.

4. Definicje

4.1. Efekty ksztafcenia— zasob wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych uzyskiwanych w procesie
ksztalcenia w systemie studiow.

4.2. Inicjator — pomyslodawca uzupelnienia oferty edukacyjnej Uczelni. Inicjatorem moze by¢é nauczyciel
akademicki, kierownik/dyrektor jednostki organizacyjnej, prodziekan lub dziekan wydziatu, przedstawiciel
pracodawcow.
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4.3. Kierunek studiow— wyodrebniona cze$¢ jednego lub kilku obszaréw ksztalcenia, realizowana w uczelni
w sposob okreslony przez program ksztalcenia.

4.4. Krajowe Ramy Kwalifikacji dla szkolnictwa wyzZszego — ogblne charakterystyki efektéw uczenia si¢ dla
kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

4.5. Moduf ksztafcenia (przedmiot) — podstawowy element programu studiéw, obejmujacy rézne formy zajeé
lub grupy zaje¢ dydaktycznych, ktérym przypisane sa zakladane efekty ksztalcenia oraz liczba punktow
ECTS lub grupa przedmiotéw, zbidr przedmiotéw obieralnych, obowiazkowych dla okreslonej specjalnosci
w ramach kierunku studiow, czy tez zestaw przedmiotéw o okreslonej liczbie punktéw ECTS.

4.6. Profil ksztafcenia — profil ogélnoakademicki lub praktyczny.

4.7. Program ksztafcenia— opis okreSlonych przez uczelni¢ spdjnych efektéw ksztalcenia, wilasciwy dla
obszaru lub obszaréw ksztalcenia, zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego
oraz opis procesu ksztalcenia, prowadzacego do osiagnigcia tych efektéw wraz z przypisanymi do
poszczegblnych moduléw tego procesu punktami ECTS.

4.8. Program studiow— opis procesu ksztalcenia, zawierajacy w szczegélnosci moduly ksztalcenia wraz
z zakladanymi efektami ksztalcenia i przypisanymi punktami ECTS, plan studiéw oraz sposéb weryfikacji
efektow ksztalcenia osigganych przez studentow.

4.9. Plan studiéw — element programu studiow, zawierajacy w szczegolnosci nazwy i kody przedmiotow, ich
usytuowanie w poszczegélnych semestrach, formy prowadzenia zaje¢ i ich wymiar, punktacje ECTS oraz
forme zaliczenia zajeC.

4.10. Punkty ECTS— punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji 1 transferu punktéw zalicze-
niowych jako miara $redniego naktadu pracy osoby uczacej sig, niezbedna do uzyskania zaktadanych efektéw
ksztalcenia; jeden punkt ECTS odpowiada efektom ksztalcenia, ktérych uzyskanie wymaga od studenta
srednio 25-30 godzin pracy, przy czym liczba godzin pracy studenta obejmuje zajecia organizowane przez
uczelnie, zgodnie z planem studidéw, oraz jego indywidualng prace.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1. Osoba merytoryezna: Przewodniczacy Kierunkowego Zespotu ds. Programu Ksztalcenia.
5.2. Osoba funkcyjna: Kierownik jednostki wnioskujacej.
5.3. Nadzorujacy: Dziekan Wydziatu/Kierownik jednostki miedzywydziatowe;.

6. Sposéb postepowania
6.1. Sposdb postepowania w przypadku tworzenia nowego kierunku studiow wyzszych:

1. Wniosek w sprawie utworzenia nowego kierunku studiéw wyzszych wraz z cala dokumentacja powinien
zosta¢ zlozony w Dziale Nauczania (Biuro Jakosci Ksztalcenia) nie pézniej niz do kofica semestru
zimowego roku akademickiego poprzedzajacego rozpoczecie ksztalcenia na danym kierunku studiow.

2. Wszystkie dokumenty powinny by¢ podpisane przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej UJK.

3. Komplet dokumentéw w sprawie utworzenia nowego kierunku studiow wyzszych okresla wlasciwa
uchwala senatu UJK w sprawie zasad uruchamiania kierunku studiéw.

4. Wzoér formularza wniosku o utworzenie nowego kierunku studiow wyzszych okresla zarzadzenie rektora UJK.

5. W przypadku jednostki organizacyjnej nie posiadajacej uprawnien do nadawania stopnia naukowego
doktora habilitowanego do wniosku nalezy dolaczy¢é dokumenty zgodnie z wytycznymi Rozporzadzenia
MNISW z dnia 26 wrzes$nia 2016 r. w sprawie warunkéw prowadzenia studiéw (Dz. U. z 2016 ., poz. 1590)
— Rozdzial 3, § 15.

6. Sposéb postepowania zgodnie z powyzszym opisem ilustruje zafgcznik nr 1.
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6.2. Sposéb postepowania w przypadku modyfikacji programu ksztatcenia studiow wyzszych:

1. Podstawowa jednostka organizacyjna uczelni, ktora uzyskala uprawnienia do prowadzenia kierunku studiéow
na podstawie decyzji ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego lub senatu Uczelni, doskonalac
program ksztalcenia moze dokonywac zmian:

1) zaje¢ dydaktycznych, za ktére student moze uzyskac lacznie do 50% punktéw ECTS, okreslonych
w programie studiéw aktualnym na dzied wydania przez ministra wiasciwego do spraw szkolnictwa
wyzszego decyzji o nadaniu tego uprawnienia,

2) lacznie do 30% ogdlnej liczby zakladanych efektow ksztalcenia, okreslonych przez senat Uczelni
aktualnych na dzien wydania przez ministra wiasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego decyzji
o nadaniu tego uprawnienia,

3) w doborze tresci ksztalcenia przekazywanych studentom w ramach zajeé, uwzgledniajacych najnowsze
osiagni¢cia naukowe lub artystyczne,

4) form i metod prowadzenia zajec.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 moga by¢ wprowadzane z poczatkiem nowego cyklu ksztalcenia,
z wyjatkiem zmian koniecznych do usunigcia nieprawidtowosci stwierdzonych przez Polska Komisje
Akredytacyjna, ktore mogg by¢ wprowadzone w trakcie cyklu ksztatcenia.

3. Zmiany w doborze tresci ksztalcenia przekazywanych studentom w ramach zaje¢, uwzgledniajace najnowsze
osiagni¢cia naukowe lub artystyczne, a takze zmiany form i metod prowadzenia zaje¢ moga by¢
dokonywane w trakcie cyklu ksztalcenia.

4. Zmiany w programach ksztalcenia wprowadzane w trakcie cyklu ksztalcenia sa oglaszane co najmniej na
miesiac przed rozpoczeciem semestru, ktérego dotycza.

5. Zmiany efektéw ksztalcenia wymagaja zatwierdzenia przez senat Uczelni.

6. Rada podstawowej jednostki podejmuje uchwale w sprawie zmiany:

1) efektéw ksztalcenia,

2) programu ksztalcenia studiow wyzszych.

7. W przypadku zmiany efektow ksztalcenia senat Uczelni podejmuje uchwale w sprawie okreslenia
efektow ksztalcenia na studiach wyzszych.

8. Sposéb postgpowania zgodnie z powyzszym opisem ilustruje zafgcznik nr 2.

6.3. Sposdb postgpowania w przypadku zniesienia studiéw wyzszych:

1. Wniosek w sprawie zniesienia kierunkéw studiéw wyzszych zawiera:
1) pismo kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej do rektora z prosba o zniesienie kierunku
studiéw wraz z uzasadnieniem merytorycznym,
2) wyciag z posiedzenia rady wydzialu, zawierajacy uchwale w sprawie zniesienia kierunku,
3) planowang date zniesienia kierunku studiow,
4) zasady postegpowania w stosunku do studentéw odbywajacych zajecia w ramach zniesionego
kierunku.
2. Uchwal¢ w sprawie zniesienia kierunku studiéw wyzszych podejmuje senat Uczelni.
3. Z wnioskiem w tej sprawie dziekan wydziatu, w imieniu rady wydziatu, zwraca si¢ do rektora celem
zaopiniowania przez wlasciwa komisje senackq 1 przedlozenia pod obrady senatu.
4. Sposob postepowania zgodnie z powyzszym opisem ilustruje zafgcznik nr 3.
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6.4. Sposdb postepowania w przypadku tworzenia nowych studiéw doktoranckich:

1. Rada podstawowej jednostki w drodze uchwaly przedstawia rektorowi wniosek o utworzenie studidéw
doktoranckich. Wniosek o utworzenie studiéw doktoranckich zawiera:

1) okreslenie obszaru wiedzy, dziedziny nauki i dyscypliny naukowej albo dziedziny sztuki i dyscypliny
artystycznej oraz nazwe studiow doktoranckich,

2) okreslenie formy i czasu trwania studidw doktoranckich,

3) opis efektéw ksztalcenia,

4) program ksztalcenia,

5) warunki i tryb rekrutacji na studia doktoranckie,

6) opini¢ Wydzialowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia,

7) inne dokumenty okreslone wilasciwg uchwalg senatu UJK w sprawie zasad uruchamiania kierunku
studiéw.

2. Whniosek w sprawie utworzenia nowego kierunku studiéw doktoranckich wraz z cala dokumentacja powinien
zosta¢ ztozony w Drziale Nauczania (Stanowisko ds. Studiéw Doktoranckich) nie pézniej niz do konca
semestru  zimowego roku akademickiego poprzedzajacego rozpoczecie ksztalcenia na danym  kierunku
studiow.

3. Senat Uczelni podejmuje uchwale w sprawie okreslenia efektéw ksztalcenia na studiach doktoranckich.

4. Decyzj¢ o utworzeniu studiéw doktoranckich podejmuje rektor w drodze zarzadzenia.

5. Sposéb postgpowania zgodnie z powyzszym opisem ilustruje zafgcznik nr 4.

6.5. Sposdb postepowania w przypadku modyfikacji programu ksztatcenia studiow doktoranckich:

1. Rada podstawowej jednostki podejmuje uchwale w sprawie zmiany:

1) programu ksztalcenia studiéw doktoranckich,

2) efektow ksztalcenia.
2. Zmiany efektéw ksztalcenia na studiach doktoranckich wymagaja zatwierdzenia przez senat Uczelni.
3. Sposéb postepowania zgodnie z powyzszym opisem ilustruje zafgcznik nr 5.

6.6. Sposdb postepowania w przypadku zniesienia studiéw doktoranckich:

1. Wniosek w sprawie zniesienia studiéw doktoranckich zawiera:
1) pismo kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej do rektora z prosba o zniesienie studidw
doktoranckich wraz z uzasadnieniem merytorycznym,
2) wyciag z posiedzenia rady wydziatu, zawierajacy uchwale w sprawie zniesienia studiéw doktoranckich,
3) planowana dat¢ zniesienia studiéw doktoranckich,
4) zasady postegpowania w stosunku do doktorantéw odbywajacych zajecia w ramach zniesionych
studiéw doktoranckich.
2. Z wnioskiem w tej sprawie dziekan wydziatu, w imieniu rady wydziatu, zwraca si¢ do rektora celem wydania
zarzadzenia o zniesieniu studiéw doktoranckich.
3. Sposéb postepowania zgodnie z powyzszym opisem ilustruje zadgcznik nr 6.

6.7. Sposéb postepowania w przypadku tworzenia, modyfikacji programu ksztalcenia i nierozpoczecia
studiow podyplomowych:

1. Wniosek w sprawie utworzenia studiéw podyplomowych wraz z cala dokumentacja powinien zosta¢
ztozony w Duziale Nauczania (Biuro Rekrutacji) w terminie 30 dni poprzedzajacych rozpoczecie
ksztalcenia na studiach podyplomowych.
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Wszystkie dokumenty powinny by¢ podpisane przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej UJK.
Komplet dokumentéw w sprawie utworzenia studiow podyplomowych okresla whasciwe zarzadzenie
rektora w sprawie organizaciji studiéw podyplomowych i kurséw doksztalcajacych.

Wz6r formularza programu ksztalcenia na studiach podyplomowych okresla wlasciwa uchwata senatu UJK
w sprawie wytycznych dla rad podstawowych jednostek organizacyjnych i jednostek miedzywydzialowych
dotyczacych uchwalania programéw ksztalcenia dla studidow wyzszych, studiow doktoranckich, studiow
podyplomowych oraz kurséw doksztalcajacych.

Sposéb  postgpowania dotyczacy modyfikacji programu ksztalcenia studiéw podyplomowych okresla
wladciwe zarzadzenie rektora w sprawie organizacji studiéw podyplomowych i kurséw doksztatcajacych.

. Brak skutecznej rekrutacji na utworzone studia podyplomowe w danym roku akademickim oznacza

nierozpoczecie tych studiéw podyplomowych.
Sposéb postepowania zgodnie z powyzszym opisem ilustruje zafgcznik nr 7.

7. Procedury powigzane z przedmiotem i zakresem procedury

7.1. Procedura upowszechniania informacij.

8. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1. Schemat postgpowania w prypadku tworgenia nowego kierunku studidw wyzszych — WSZJK-U/ 1.

Zatgcznik nr 2. Schemat postgpowania w prypadku modyfikacji programn ks3tateenia studiow wyzsgych — WSZJK-U/1.

Zatgcznik nr 3. Schemat postgpowania w prypadkn sniesienia kierunkn studiow wyzszych — WSZJK-U/ 1.

Zatgcznik nr 4. Schemat postgpowania w prypadkn tworzenia nowych studidw doktoranckich — WSZJK-U/1.

Zatgcznik nr 5. Schemat postgpowania w prypadku modyfikacji programu ks3tatcenia studidw doktoranckich — WSZJK-U/ 1.

Zatgcznik nr 6. Schemat postgpowania w prypadkn niesienia stndiow doktoranckich — WSZJK-U/ 1.

Zatgcznik nr 7. Schemat postepowania w pryypadku tworgenia, modyfikagi programn  kstalcenia i nierogpoczecia  studiow
podyplomowych — WSZJK-U/ 1.




