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1. Podstawy prawne

1.1. Uchwata nr 75/2016 Senatu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 29 wrzesnia 2016 t.
w sprawie Wewnetrznego Sytemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

1.2. Zarzadzenie nr 78/2015 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 19 paZzdziernika
2015 r. w sprawie okreslenia szczegdlowych zadan Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia, wydziato-

wych komisji ds. jakosci ksztalcenia oraz kierunkowych zespotéw ds. programéw ksztalcenia.

1.3. Zarzadzenie Nr 75/2016 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 4 pazdziernika
2016 r. w sprawie okreslenia procedur Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

2. Celi przedmiot procedury

Celem tej procedury jest ustalenie zasad stosowania oznaczef procedur na poziomach: uczelnianym, wydzialowym
(podstawowych jednostek organizacyjnych) i miedzywydzialowym. Oznaczenie procedur na wyréznionych
poziomach jest niezbedne do zapewnienia wiasciwego funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach.

3. Zakres stosowania procedury

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach.

4. Definicje

4.1. WSZJK — Wewnetrzny System Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.
4.2. Procedura WSZJK — jedna z procedur, o ktérych mowa w Zarzadzeniu Nr 75/2016 Rektora Uniwersytetu

Jana Kochanowskiego w Kielcach w sprawie okreslenia procedur Wewnetrznego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia.

4.3. Oznaczenia procedury WSZJK — symbol dokumentu dotyczacego danej procedury WSZJK przygoto-
wywanego w zwiazku z jej wdrozeniem.

4.4. Rejestr procedur WSZJK — rejestr prowadzony dla wszystkich dokumentéw zwigzanych z WSZJK,
okreslonych jako procedury.

4.5. Jednostka — podstawowa jednostka organizacyjna (wydzial) lub jednostka miedzywydzialowa objeta WSZJK.

4.6. Podstawowa jednostka organizacyjna — wydzial.

4.7. Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej — dziekan.

4.8. Miedzywydziatowa jednostka organizacyjna — studium.

4.9. Kierownik miedzywydziatowej jednostki organizacyjnej — kierownik studium.

4.10. Symbole jednostek organizacyjnych podstawowych i miedzywydziatowych:

Wydzial Humanistyczny - WH
Wydzial Matematyczno-Przyrodniczy - WM
Wydziat Lekarski i Nauk o Zdrowiu -WO
Wydziat Pedagogiczny i Artystyczny - WP
Wydzial Prawa, Administracji 1 Zarzadzania - WA
Wydzial Filologiczno-Historyczny — WFH
Wydziat Nauk Spotecznych — WNS
Wydzial Zamiejscowy -WzZ
Studium Jezykéw Obcych -§J

Studium Wychowania Fizycznego i Sportu - SW
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Studium Jezykéw Obcych Filii —FSJ
Studium Wychowania Fizycznego i Sportu Filii — FSW

5. Odpowiedzialno$¢

5.1. Rektor, kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej lub miedzywydziatowej, odpowiadaja za:
- wprowadzenie i funkcjonowanie procedur WSZJK na danym poziomie (uczelnianym, wydzialowym,
miedzywydzialowym).
5.2. Uczelniana Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia odpowiada za:
- tworzenie, modytikowanie 1 wlasciwe oznaczenie procedur WSZJK na poziomie uczelnianym (na poziomie
uczelnianym stosuje si¢ symbol ,,U”),
- monitorowanie rejestru procedur WSZJK na poziomie uczelnianym.
5.3 Wydzialowe komisje ds. jakosci ksztatcenia odpowiadaja za:
- tworzenie, modyfikowanie 1 wlasciwe oznaczenie procedur WSZJK na wydziale,
- prowadzenie i monitorowanie rejestru procedur WSZJK na wydziale.

6. Sposéb postepowania

6.1. W poszczegdlnych jednostkach procedury WSZJK nalezy oznaczy¢:
- symbolem kodowym jednostki,
- kolejnym numerem oznaczajacym dang procedure,
- oznaczeniem kolejnej edycji procedury,

- datg obowiazywania:

np. WSZJK-WH/ 1 gdzie: WSZJK-WH (symbol wydzialn)/ 1 (numer procedury)
Wersja procedury: 03 gdzie: 03 — oznacza 3 wersje procedury, numer kolejnej jej zmiany
Data zmiany: 15.02.2017 oznacza: date uchwalenia miany procedury przez UKJK/WKJK

Data obowiqgywania: 03.03.2017  oznacza: date wejscia w Zycie procedury.

6.2. Procedury numerowane sa w sposob ciagly niezaleznie od daty wydania.

7. Procedury powigzane z przedmiotem i zakresem procedury

Wszystkie procedury obowiazujace w UJK.

8. Zalaczniki
Zatgcznik nr 1. Schemat postgpowania — WSZJK-U/ 0.




