numer

WSZJK-U/5
Uniwersyggi PROCEDURA Strona 1z 12

Jono Kochanowskieqo!

U ( WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA JAKOSCI KSZTALCENIA

ZAPEWNIANIE STUDENTOM DYDAKTYCZNEGO, NAUKOWEGO I MATERTALNEGO WSPARCIA

1. Podstawy prawne
z zakresu wsparcia dydaktycznego:

Regulacje zewnetrzne:
art. 171 ust. 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164,
poz. 1365, ze zm.)

Regulacje wewnetrzne:
Regulamin studiéw

z zakresu wsparcia naukowego:

Regulacje zewnetrzne:
art. 204 1 205 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz.
1365, ze zm.)

Regulacje wewnetrzne:
a) § 3 ust Uchwaly Senatu nr 23/2013
b) Statuty poszczegélnych Kot Naukowych
¢) Regulamin Studenckiego Ruchu Naukowego

z zakresu wsparcia materialnego:

Regulacje zewnetrzne:
art. 173.1 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz.
1365, ze zm.)

Regulacje wewnetrzne:
Zarzadzenie Rektora w sprawie Regulaminu przyznawania pomocy materialnej dla studentéw

z zakresu wspierania studentéw niepetnosprawnych:

Regulacje zewnetrzne:
art. 13 ust.1 pkt.9 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.
Nr 164, poz. 1365, ze zm.)
Regulacje wewnetrzne:
a) Regulamin studiéw - Zalacznik nr 1 do Regulaminu Studiéw. Sgezegdtowe Zasady wprowadzania i
Stosowania rowiqzart alternatywnych wobec studentdw niepetnosprawnych,
b) Uchwata Senatu Nt 45/2010 - w sprawie wyrazenia 3g0dy na utworenie ogélnonczelnianej jednostki
organizacyjney Uniwersyteckie Centrum Wsparcia i Rebabilitasi,
¢) Zarzadzenie Rektora Nt 2/2011 - w sprawie utworzenia jednostki ogélnouczelnianey Uniwersyteckie Centrum
Wsparcia I Rebabilitagi.

z zakresu wspierania studentéw w sytuacjach konfliktowych:
Regulacje zewnetrzne:

a) ustawa z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2005 r., Nr 164,
poz. 1365, ze zm.),
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Regulacje wewnetrzne:
2) Regulamin studiéw, wprowadzony Uchwata Nt 15/2012 z 29 matca 2012 .,
b) Regulamin studiéw doktoranckich, wprowadzony Uchwata Nr 10/2012 z 23 lutego 2012 t.,
¢) Regulamin studiéw podyplomowych, wprowadzony Uchwala Nt 50/2007 z 28 czerwca 2007 t.

2. Celi przedmiot procedury

Celem i przedmiotem procedury wspieranie dziatalnosci dydaktycznej studentdéw, aktywizacja i wspieranie
dzialalnodci naukowej studentéw, usprawnienie procesu obstugi studentéw studidéw w  zakresie
przyznawania pomocy materialnej, wskazanie szczegélnych rodzajow wsparcia studentéw i stuchaczy
niepetnosprawnych i wsparcia studentéw w sytuacjach konfliktowych

3. Zakres stosowania procedury
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach

WSPARCIE DYDAKTYCZNE

4. Definicje:

Indywidualna Organizacja Studiéw —organizacja toku studiéw ustalana dla studenta:

1) samodzielnie wychowujacego dziecko,

2) bedacego cztonkiem sportowej kadry narodowej lub sekcji sportowej reprezentujacej
Uczelni¢ w rozgrywkach ligowych przynajmniej na szczeblu wojew6dzkim,

3) bedacego w trudnej sytuacii zdrowotnej,

4) bedacego w trudnej sytuacii zyciowe;.

Indywidualny Program Studiéw — organizacja toku studiéw dla studentéw osiagajacych bardzo dobre
wyniki w nauce

5. Odpowiedzialno$¢

5.1.  Osoba merytoryczna:
- Dyrektor instytutu,
- Opiekun roku,
- Opiekun naukowy
5.2. Osoby funkgyjne:
- Duziekan
5.3. Nadzorujacy:
- Prorektor ds. dydaktycznych i studenckich

6. Sposob postgpowania

0.1. Uczelnia zapewnia studentom w trakcie zdobywania wiedzy na wybranym kierunku studiéw
rozwijanie wlasnych zainteresowan naukowych i zawodowych, mozliwo$¢ korzystania z dobrze
wyposazonych pomieszczefr oraz pomocy dydaktycznych, urzadzen i §rodkéw Uczelni, réwniez poza
godzinami zaje¢ dydaktycznych. Infrastruktura dydaktyczna zapewnia warunki do osiagania
zakladanych efektéw ksztalcenia a studentom ze szczegélnymi uzdolnieniami z tego zakresu do
rozwijania zainteresowan.
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6.2. Studentom zapewnia si¢ pomoc nauczycieli akademickich i innych pracownikéw w sprawach
zwigzanych z realizacja programu dydaktycznego poprzez konsultacje prowadzone przez wszystkich
nauczycieli w czasie ich dyzurdw.

6.3. Studenci biora aktywny udzial w organizacji procesu dydaktycznego. Moga zglasza¢ wladzom
Wydziatu i Uczelni postulaty dotyczace programu studiéw oraz organizacji procesu dydaktycznego, a
takze wyraza¢ opini¢ o prowadzonych zajeciach dydaktycznych na studiowanym kierunku i postulowac
ich modyfikacje.

6.4. Organizacje procesu dydaktycznego dostosowuje si¢ réwniez do szczegdlnych wymogéw zwiazanych
z indywidualng sytuacja studenta, ktéry moze by¢ objety indywidualng organizacia studiow.

6.5.Wsparciem objeci sa takze Studenci wyrdzniajacy si¢ w nauce, ktérzy moga studiowaé wedlug
indywidnalnego programu studigw uwzgledniajacego efekty ksztalcenia gwarantujace uzyskanie kwalifikacji
zgodnie z kierunkiem studiéw oraz indywidualne zainteresowania studenta.

0.6. W procesie dydaktyczno-naukowym student otrzymuje pomoc opiekuna roku, ktéry reprezentuje
interesy studentéw danego roku wobec wladz Uczelni wszystkich szczebli, a w zakresie realizacji
umiejetnodci zawodowych w ramach praktycznej nauki zawodu — instytutowego opickuna praktyk.

6.7. Studentom zapewnia si¢ ponadto wybor promotora i tematyki prac dyplomowych zgodnie z ich
zainteresowaniami zawodowymi 1 naukowymi. W wyborze tematyki badawczej pomocna jest
informacja o prowadzonych badaniach naukowych przez poszczegdlne instytuty oraz sylwetka
naukowa promotora charakteryzujaca jego zainteresowania naukowe, obszary 1 zakres prac
badawczych.

6.8. Student wspierany jest réwniez przez dzialalnosé jednostek ogdlnouczelnianych, m.in. Biblioteke
Uniwersytecka UJK, gdzie moze korzystaé ze zbioréw systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni.
6.9. Studenci maja mozliwo$¢ korzystania z wymiany migedzynarodowej w celu zdobywania do§wiadczen w
zakresie procesu ksztalcenia i zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji w innych krajach Unii

Europejskiej.

WSPARCIE NAUKOWE

4. Definicje:
Studenckie koto naukowe - organizacja zrzeszajaca studentéw, posiadajacych wspoélne zainteresowania
naukowe.

Opiekun kota naukowego - nauczyciel akademicki

5. Odpowiedzialno$¢

5.1. Osoba merytoryczna
Osrodek Nauki i Kultury Studenckiej UJK

V' Prowadzenie biezacej dokumentacji Studenckich K6t Naukowych,

v" Prowadzenie Uczelnianego Rejestru Organizacji Studenckich i SKN,

v Organizacja konferencji, prelekcji, debat, wystaw, szkoled, warsztatéw i innych wydarzed o
charakterze naukowym i popularnonaukowym,

Bezposrednia i biezaca wspolpraca z opiekunami kot naukowych oraz studentami,

Reprezentowanie Studenckich Két Naukowych przed Wiadzami Uczelni,

Reprezentowanie Studenckich Két Naukowych na zewnatrz Uczelni,

Prowadzenie strony internetowej dotyczacej biezacych wydarzen.

Wydawanie Zeszytu Studenckiego Ruchu Naukowego

ANENENENEN
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V' Biezace prace administracyjne
V' Sprawozdawczo$¢ w zakresie dziatalno$ci studenckich k6! naukowych

Opiekun kota naukowego
v' Nadz6r merytoryczny nad prowadzana dzialalno$cia naukowa, kulturalng i spoleczna oraz
wspolpraca z innymi podmiotami naukowymi 1 spolecznymi, a takze nadzér nad realizowanymi
projektami badawczymi,

v Pomoc w pozyskiwaniu §rodkéw z Uczelni,

v" Inspirowanie do pozyskiwania §rodkéw pozabudzetowych,

v Wspieranie w nawigzaniu kontaktéw z innymi o§rodkami naukowymi w kraju i za granica,

v’ Wspéludzial w tworzeniu harmonogramu dzialan kola naukowego w biezacym roku
akademickim,

v

Wspoéludzial w przygotowaniu sprawozdania z dziatalnosci kola naukowego wraz z rozliczeniami
finansowymi za dany rok akademicki.

5.2, Osoby funkcyjne

Dyrektorzy Instytutow:

v" Whioskowanie o powolanie kota naukowego,

v Udostepnianie pomieszczen na dzialalno$é Studenckich Kot Naukowych,
v Opiniowanie wnioskéw o dofinansowanie,

v Whnioskowanie o zmiang opiekuna Kota Naukowego.

Dziekani Wydziatow:

v Opiniowanie powolania kola naukowego,

v Powolanie opiekuna kola naukowego,

v Opiniowanie wnioskéw o dofinansowanie,

v’ Zatwierdzenie harmonogramu dziatan kota naukowego w biezacym roku akademickim,
v

Zatwierdzenie sprawozdania z dziatalnosci kota naukowego wraz z rozliczeniami finansowymi za
dany rok akademicki.

C\

5.3. Nadzorujacy
Prorektor ds. dydaktycznych i studenckich

6. Sposéb postepowania

6.1. Inicjator (studenci/nauczyciele akademiccy) powolania kola naukowego (czltonkowie
zalozyciele) w grupie stanowiacej co najmniej 5 osob, zglaszaja wniosek o utworzenie i
zarejestrowanie studenckiego kota naukowego (SKN) wraz ze statutem do Prorektora ds.
dydaktycznych i studenckich.

6.2. Statut SKN podlega weryfikacji prawnej przez Radce Prawnego.

6.3. Prorektor ds. dydaktycznych i studenckich opiniuje wniosek o powotaniu SKN, a zatwierdza
Rektor.

6.4. Rejestracji SKIN dokonuje Osrodek Nauki i Kultury Studenckiej (ONiKS).

0.5. ONIKS wspélpracuje z Kotami Naukowymi w szczegdlnosci w zakresie:

- pozyskiwania funduszy,

- dziatan organizacyjnych koél,

- wyjazdéw na konferencje, sympozja, konkursy, itp.,
- publikacji pokonferencyjnych,
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- publikacji w recenzowanych czasopismach naukowych.

0.6. SKN co najmniej raz w roku akademickim sklada sprawozdanie merytoryczne ze swojej

dziatalnosci.
0.7. Wszelkie zmiany dotyczace dziatalnosci SKIN (zmiana statutu, zarzadu, opieckuna kola) wymagaja

przekazania stosownej informaciji do ONIKS.
6.8. Na wniosek Rektora, Senat UJK rozwiazuje SKN w przypadku:

- razacego naruszenia obowiazujacych przepiséw,

- zaprzestania dziatalno$ci SKN (brak sprawozdania przez okres 2 lat).

7. Zalaczniki

8.1
8.2

Whiosek o rejestracje kota dostepny na stronie internetowej UJK
Whiosek o rozwigzanie kota dostgpny na stronie internetowej UJK

WSPARCIE MATERIALNE

4. Definicje

v

v

Stypendium socjalne — ma prawo otrzyma¢ student znajdujacy si¢ w trudnej sytuacji
materialnej.

Stypendium specjalne dla oséb niepelnosprawnych — moze otrzymaé student z tytulu
niepetnosprawnosci potwierdzonej orzeczeniem wiasciwego organu.

Stypendium rektora dla najlepszych studentéw — moze otrzymac student, ktory uzyskal za
rok studiéw wysoka $rednia ocen lub posiada osiagnigcia naukowe, artystyczne lub wysokie
wyniki sportowe we wspotzawodnictwie migdzynarodowym lub krajowym.

Stypendium ministra za wybitne osiagniecia —przyznaje studentom minister na wniosek
rektora uczelni zaopiniowany przez Rade Wydzialu

Zapomoga — moze by¢ przyznana studentowi , ktéry z przyczyn losowych znalazt sig

przej$ciowo w trudnej sytuacji materialne;.

5. Odpowiedzialnos¢

5.1 Osoba merytoryczna

-Pr
-Pr

acownik dziekanatu
acownik Dziatu Spraw Studenckich

5.2 Osoby funkeyjne
- Kierownik dziekanatu
- Prodziekan ds. studenckich
- Kierownik Dzialu Spraw Studenckich

5.3 Nadzorujaey
- Dziekan

- Prorektor ds. dydaktycznych i studenckich:
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6 Sposob postepowania

Stypendium socjalne

6.1 Przyjecie przez pracownika dziekanatu wniosku od studenta o przyznanie stypendium socjalnego wraz
z kompletem dokumentéw potwierdzajacym sytuacj¢ materialng studenta.

a. weryfikacja ~ dokumentéw 1 w razie potrzeby pisemne wezwanie studenta do
uzupelnienia  brakujacych dokumentéw. Jezeli student nie uzupelni dokumentéw
whniosek pozostanie bez rozpoznania.

b. wprowadzenie dochodéw studenta do systemu Uecgelnia XPi ustalenie czy studentowi

przystuguje stypendium i w jakiej wysokosci,

przyznanie /nieprzyznanie stypendium przez Dziekana,

pisanie i drukowanie decyzji administracyjnych dla studentow,

dostarczenie podpisanych przez Dziekana decyzji studentom,

sporzadzenie stypendialnych list ptatniczych i podpisanie ich przez osoby funkcyjne ,

wyplata stypendium

R Mmoo oo

W przypadku nieprzyznania stypendium socjalnego studentowi przystuguje prawo wniesienia
odwotania do Rektora. Odwolanie nalezy wnie§¢ na pismie za posrednictwem Dziekana
wlasciwego wydziatu.

a. ponowne rozpatrzenie wniosku przez Rektora,

b. wydanie decyzji administracyjnej,
w przypadku przyznania stypendium sporzadzenie stypendialnej listy platniczej i
podpisanie jej przez osoby funkeyjne ,

d. wyplata stypendium,

Stypendium rektora dla najlepszych studentow

0.2 Przyjecie przez pracownika dziekanatu wniosku od studenta o przyznanie stypendium rektora dla
najlepszych studentéw.

a. potwierdzenie na wniosku studenta $redniej przez pracownika dziekanatu,
sporzadzenie listy rankingowej 10% najlepszych studentéw na kierunku,
wpisanie do systemu Usgelnia XP liczby punktéw uzyskanych przez studenta,
przyznanie /nieprzyznanie stypendium przez rektora,
pisanie i drukowanie decyzji administracyjnych dla studentéw,
dostarczenie podpisanych przez Rektora decyzji studentom,

@ moe oo T

sporzadzenie stypendialnych list platniczych 1 podpisanie ich przez osoby
funkceyjne ,
h. wyplata stypendium.

W przypadku nieprzyznania stypendium rektora dla mnajlepszych studentéw studentowi
przystuguje prawo wniesienia odwotania o ponowne rozpatrzenie wniosku.
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Stypendium specjalne dla os6b niepetnosprawnych

6.3 Przyjecie wniosku przez pracownika Uniwersyteckiego Centrum Wsparcia 1 Rehabilitacji wraz z
orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci.
4. wpisanie stopnia niepetnosprawnosci do systemu Uezelnia XP
przyznanie stypendium przez Dziekana ,
pisanie i drukowanie decyzji administracyjnych dla student6ow,
dostarczenie podpisanych przez Dziekana decyzji studentom,

o oo T

sporzadzenie stypendialnych list platniczych i podpisanie ich przez osoby
funkeyjne ,
f.  wyplata stypendium.

Stypendium ministra za wybitne osiggnigcia

6.4 Przyjecie przez pracownika dziekanatu wniosku od studenta o przyznanie stypendium ministra za
wybitne osiagnigcia.

a. opiniowanie wnioskow przez Rade Wydziatu,

b. przestanie wnioskéw do Ministra za posrednictwem Rektora,

c. otrzymanie decyzji administracyjnych i dyploméw potwierdzajacych przyznanie
stypendium

d. sporzadzenie stypendialnych list platniczych i podpisanie ich przez osoby
funkcyjne ,

e. wyplata stypendium.
Zapomoga

0.5 Przyjecie przez pracownika dziekanatu wniosku od studenta o przyznanie zapomogi z kompletem
dokumentéw poswiadczajacych wystapienie zdarzenia losowego 1 ponoszone z tym koszty wplywajace
na pogorszenie sytuacji materialnej .

a. rozpatrzenie wniosku przez Dziekana,

wpisanie kwoty zapomogi do systemu Uczgelnia XP,

pisanie i drukowanie decyzji administracyjnej,

dostarczenie podpisanej przez Dziekana decyzji studentowi,

sporzadzenie listy platniczej i podpisanie jej przez osoby funkcyjne ,

moe oo T

wyplata zapomogi.

Czynnosci dodatkowe
0.6 W trakcie semestru student moze ubiegac o wystawienie przez dziekanat zaswiadczenia o
pobieraniu(niepobieraniu) stypendium, jego wysokosci o okresie wyplaty.

Przechowywanie dokumentéw
6.7 Dokumenty dotyczace pomocy materialnej dla studenta sa przechowywane w teczkach osobowych
studentéw w Dziekanacie
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7 Zalaczniki

7.1 Wniosek o przyznanie stypendium socjalnego, dostgpny na stronie internetowej UJK

7.2 Wniosek o przyznanie stypendium rektora dla najlepszych studentéw, dostepny na stronie
internetowej UJK

7.3 Whiosek o przyznanie stypendium specjalnego dla oséb niepelnosprawnych, dostgpny na stronie
internetowej UJK

7.4 Whniosek o przyznanie stypendium ministra za wybitne osiagniecia, dostgpny na stronie internetowe;
UJK

7.5 Whniosek o przyznanie zapomogi, dostepny na stronie internetowej UJK.

WSPARCIE STUDENTOW NIEPEENOSPRAWNYCH
4. Definicje:

Niepelnosprawnos¢ — |[..] jest wynikiem interakcji pomiedzy osobami z dysfunkcjami a barierami
$rodowiskowymi i wynikajacymi z postaw ludzkich, bedacej przeszkoda

dla pelnego uczestnictwa oséb niepetnosprawnych w zyciu spotecznym, na réwnych zasadach z innymi
obywatelami  (Komwengja  Praw — Oséb  Niepetnosprawnych 7 13.12.2006  r.,  Preambuta)Do  o0séb
niepetnosprawnych zaliczajq si¢ osoby, z dtugotrwala obnizona sprawnosciq fizyczna, umystows, [...| lub
sensoryczna, ktéra w interakeji z réznymi barierami moze ogranicza¢ ich pelne i efektywne uczestnictwo
w zyciu spolecznym na réwnych zasadach z innymi obywatelami.

Student/doktorant niepetnosprawny (z niepetnosprawnos$cia) — nalezy przez to rozumie¢ studenta
lub doktoranta Uniwersytetu wobec ktérego zostato wydane orzeczenie o zaliczeniu

do jednej z grup inwalidzkich, lub orzeczenie o zakwalifikowaniu do jednego ze stopni
niepelnosprawno$ci lub orzeczenia réwnowazne, a takze osoby okreslone w § 3 pkt 2 regulaminu
Uniwersyteckiego Centrum Wsparcia i Rehabilitacji (UCWIR) (,,0soby przewlekle chore lub niezdolne do
pelnego uczestnictwa w zajeciach w trybie standardowym, ale nieposiadajace orzeczonego stopnia
niesprawnos$ci oraz osoby, ktérych niezdolnos$¢ do pelnego uczestnictwa w zajeciach spowodowana jest
nagla chorobg lub utrata sprawnosci z powodu wypadku, ale charakter tej niezdolnosci jest czasowy”)

Rozwigzania alternatywne stosowane w toku studiéw wobec studentéw niepelnosprawnych —
rozwiazania majace na w celu wyréwnanie szans ukonczenia danego poziomu studiéw przy zachowaniu
zasady nie zmniejszania wymagan merytorycznych wobec tych studentéw. Zaliczaja si¢ do nich: zmiana
sposobu uczestnictwa zajeciach, korzystanie z materialéw w alternatywnych formach zapisu, zmiana trybu
zdawania egzamindw i uzyskiwania zaliczen, zmiana organizacji sesji egzaminacyjnych.

Ustugi specjalistyczne - §wiadczenie na rzecz studenta lub doktoranta niepetnosprawnego
specjalistycznej pomocy ulatwiajacej mu udzial w procesie ksztalcenia (np.: ttumaczenie na jezyk migowy,
trening orientacji przestrzennej)
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5. Odpowiedzialnos¢

Osoby merytoryczne: pracownicy BON UCWIR, opiekun roku, kierownik Dziekanatu, pracownik
Instytutu, tyfloinformatyk i osoba odpowiedzialna za stanowiska 1 osprz¢towanie dla  oséb
niepelnosprawnych w BG, kierownik administracyjny obiektu, nauczyciel akademicki/lektor

Osoby funkcyjne: Dyrektor Instytutu

Nadzorujgcy: Dzickan Wydzialu — realizacja wsparcia na Wydziale, Kierownik Uniwersyteckiego
Centrum Wsparcia i Rehabilitacji — realizacja rozwiazan systemowych, diagnoza, planowanie i ewaluacja
wsparcia, Dyrektor Biblioteki, Kierownik Studium Jezykéw Obcych, Kierownik Studium Wychowania
Fizycznego i Sportu

Wsparcie dydaktyczne i materialne dla studentéw i doktorantéw bedacych osobami niepelnosprawnymi
prowadzi systematyczne do poprawy jakosci ksztalcenia w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w

Kielcach.

Katalog form wsparcia:

Umogliwienie zmiany sposobu uczestnictwa ajeciach

Umogliwienie korgystania 3 materialow w alternatywnych formach zapisn

Umogliwienie zmiany trybu dawania eggamindw ugyskiwania 3aliczen

Umogliwienie zmiany organizadgi sesji egzaminacyjnych

Alternatywne zajecia 3 wychowania figyeznego

Ustugi asystengji orag, ustugi spegialistyczne (w tym ustugi transportowe na terenie Uniwersytetu dla 0séb g
niepelnosprawnosciq motoryezng — porusgajacych si¢ na wogkach inwalidzkich lnb 3 pomocq kul, bad?
balkonikdw)

Wsparcie materialne — stypendium specjalne, nicodplatne ugycgenie spretu (dyktafony, lupy elektroniczne) orag
mozliwost nicodplatnego kopiowania notatek i materialow dydaktyeznych dla studentiw g niepelnosprawnosciq
manualng, wrokowq lub stuchowq)

ASENENENENEN

<\

6. Sposob postepowania

Kandydaci na studentéw

1. O formach wsparcia dydaktycznego i materialnego kandydaci na studentéw dowiaduja si¢ ze
strony internetowej Uczelni — zaktadka ,,Studenci” rozszerzenie ,,Uniwersyteckie Centrum Wsparcia i
Rehabilitacji” z adresu http://www.ujk.edu.pl/ucwit/ lub droga telefoniczna ( tel: 41 349 7878)

2. Zakltadka ,,Studenci” z rozszerzeniem ,,Uniwersyteckie Centrum Wsparcia i Rehabilitacji” zawiera
szczegblowe informacje dotyczace mozliwosci i zakresu wsparcia dydaktycznego oraz materialnego.
3. Informacje wysylane sa réwniez droga e-mail w odpowiedzi na zapytania formulowane przez
kandydatéw w formie elektronicznej do kierownika UCWIiR lub pracownikéw na podane na stronie
internetowej konta poczty elektronicznej.

4. Kandydaci na studia majg prawo do dostosowania form rekrutacji do specjalnych potrzeb
wynikajacych z niepelnosprawnosci — jesli sa one zasygnalizowane uwzglednia je Wydzialowa
Komisja Rekrutacyjna

Studenci/doktoranci
5. Wsparcie dydaktyczne i materialne w jego réznorodnych formach stuzy studentom i
doktorantom z niepetnosprawnoscig wyréwnaniu szans ukoficzenia danego poziomu studiow
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przy zachowaniu zasady nie zmniejszania wymagan merytorycznych wobec tych studentéw. Jego
realizacj¢ prowadzi oraz koordynuje Uniwersyteckie Centrum Wsparcia 1 Rehabilitacji sktadajace si¢
z dwbch wspoéldziatajacych ze soba jednostek organizacyjnych: Biura ds. Oséb Niepelnosprawnych
oraz Punktu Interwencji Kryzysowej. Szczegdlowy katalog zadan realizowanych przez UCWiR
zamieszczony jest na stronie internetowej Uczelni (— zaktadka ,,Studenci” rozszerzenie
,Uniwersyteckie Centrum Wsparcia i Rehabilitacji”
6. O formach wsparcia dydaktycznego i materialnego, a takze jego zakresie i procedurach z
nim zwiazanych studenci i doktoranci z niepelnosprawnos$cia dowiadujg si¢ z ulotek w
dziekanatach, oraz ze strony internetowej Uczelni — zaktadka ,Studenci” rozszerzenie
»Uniwersyteckie Centrum Wsparcia i Rehabilitacji”, z adresu http://www.ujk.edu.pl/ucwit/ lub
droga telefoniczna ( tel: 41 349 7878). W w/w adresie znajduja si¢ takze wszystkie zataczniki
niezbedne w realizacji procedur zwigzanych ze wsparciem (do pobrania w formacie doc. 1 pdj)
7. Wsparciu dla studentéw i doktorantéw z niepelnosprawnoscia poswiccone jest spotkanie z
nimi realizowane corocznie przez BON UCWIiR w pierwszych tygodniach studiowania z udziatem
Prorektora ds. dydaktycznych i studenckich, oraz oséb odpowiedzialnych za realizacj¢ wsparcia.
Informacj¢ o spotkaniu - studenci i doktoranci rozpoczynajacy studia - otrzymuja droga
elektroniczna, oraz podczas rejestracji w BON UCWIR.
8. Szczegotowy wykaz form wsparcia dydaktycznego i zasady jego uzyskiwania zawarte sg w
Zalaczniku nr 1 do Regulaminu studiow ,.SZCZEGOLOWE ZASADY wprowadzania i stosowania
rozwiazan alternatywnych wobec studentéw niepetnosprawnych” (zamieszczone pod adresem
http://www.ujk.edu.pl/ucwir/). Formami tymi sa: gziana sposobu uczgestnictwa ajeciach, korgystanie 3
materialow w alternatywnych formach apisu, miana trybu dawania egzamindw oraz ngyskiwania aliczen,
gmiana organizagji sesji egzaminacyjnych
9. Decyzje w przedmiocie wprowadzania i stosowania rozwigzan alternatywnych podejmuje, na
podstawie opinii Kierownika UCWIR, dziekan wlasciwego wydzialu.
10. Studenci z niepelnosprawnoscia moga realizowa¢ alternatywne zajecia z wychowania fizycznego.
Ich katalog tworzony jest przez UCWIR oraz SWFiS na podstawie okreslonych na formularzu -
przez lekarza prowadzacego studenta - dostepnych form aktywnosci fizycznej i wybranych przez
zainteresowanego. O przypisaniu do konkretnej grupy zajeciowej i planie zaje¢ informuje studenta
pracownik SWTiS podajac do wiadomodci i ustalajac niezbedne szczegdly, w bezposrednim lub
telefonicznym/elektronicznym kontakcie.
11. Studenci i doktoranci z niepetnosprawnosciag moga korzystac ze wsparcia w postaci
nieodptatnych ustug asystencji oraz ustug specjalistycznych (w tym ustug transportowych na terenie
Uniwersytetu dla 0séb z niepelnosprawnoscia motoryczng — poruszajacych si¢ na wozkach
inwalidzkich lub z pomoca kul, badz balkonikéw).
12. W ramach ustug asystencji studenci i doktoranci z niepetnosprawnos$cia moga korzystac z:
1) asystencji przy sporzadzaniu notatek; 2) asystencji przy przemieszczaniu si¢ na terenie
Uniwersytetu (w tym — transport samochodem specjalizowanym miedzy oddalonymi od siebie
budynkami); 3) asystencji bibliotecznej i zwiazanej z prowadzeniem badan naukowych. Zakres ustug
asystencji jest kazdorazowo dopasowywany do indywidualnych potrzeb studenta lub doktoranta
niepelnosprawnego z uwzglednieniem liczby godzin okreslonych planem zaje¢ dydaktycznych
przypadajacych do konica okresu zaliczeniowego i okreslany w umowie zawartej z asystentem.
13. Uslugi specjalistyczne realizowane sa w formie specjalistycznej pomocy ulatwiajacej studentowi
lub doktorantowi z niepelnosprawnoscia udzial w procesie ksztalcenia (np.: tlumaczenie na jezyk
migowy, trening orientacji przestrzennej)
14. Decyzje w przedmiocie przyznania studentowi lub doktorantowi ustug asystencji
lub ustug specjalistycznych podejmuje, na podstawie opinii Kierownika UCWIiR, dziekan
wiadciwego wydzialu.
15. Szczegdly dotyczace asystencji i uslug specjalistycznych oraz zasad ich uzyskiwania okresla
Zatgcznik do zarzadzenia nr 90/2011Regulamin przyznawania ustug asystencji oraz ustug
specjalistycznych  studentom 1 doktorantom niepefnosprawnym  studiujacym w
Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach.




. numer
U ( WEWNETRZNY SYSTEM ZAPEWNIANIA JAKOSCI KSZTAL.CENIA WSZJK-U/5
Uniwersytet PROCEDURA Strona 11 z 12

ZAPEWNIANIE STUDENTOM DYDAKTYCZNEGO, NAUKOWEGO I MATERTALNEGO WSPARCIA

16. Studenci i doktoranci z niepelnosprawnoscia moga korzystaé ze stypendium specjalnego,
nieodplatnego uzyczenie sprzetu (dyktafony, lupy elektroniczne) oraz nieodplatnego kopiowania
notatek 1 materialéw dydaktycznych (dotyczy gléwnie studentéw z niepelnosprawno$cia manualna,
wzrokows lub stuchowa)

17.  Wszystkie dzialania zwigzane ze wsparciem dla studentéw i doktorantéw z
niepetnosprawnoscia odbywaja si¢ z zachowaniem niezbednej poufnosci w zakresie przez
nich okre§lonym.

18. Budowanie systemu wsparcia dla studentow i doktorantdéw z niepelnosprawnoscia odbywa
si¢ réwniez poprzez upowszechnianie informacji na szkoleniach, konferencjach metodycznych oraz
zebraniach dla nauczycieli akademickich 1 pracownikéw administracyjnych poszczegdlnych
Wydziatéw UJK w ktérych uczestniczy kierownik UCWIR lub/i pracownicy BON UCWIiR. Sg one
organizowane przez UCWIR, Kierownika jednostki miedzywydzialowej, Dziekana Wydzialu lub
Dyrektora Instytutu.

7. Procedury powigzane z przedmiotem i zakresem procedury

Procedura upowszechniania informacji.
8. Zalaczniki:

8.1. Kwestionariusz studenta korzystajgcego ze wsparcia dla osob niepefnosprawnych
(dostepne na stronie http://www.ujk.edu.pl/ucwir/)

WSPARCIE STUDENTOW W SYTUAC JACH KONFLIKTOWYCH
4. Definicje

1) skarga — odformalizowany $rodek prawny, przystugujacy skarzacemu m.in. w celu obrony jego praw
1 intereséw podczas procesu ksztalcenia,

2) sytuacja konfliktowa — okoliczno$¢, w ktdrej wystepuje r6znica pomiedzy warto$ciami, postawami
poszczegdlnych podmiotéw uczestniczacych w procesie ksztalcenia, ktérej nie mozna usunaé bez
interwencji wladz Uczelni,

3) osoba ksztalcaca sig — student, doktorant, stuchacz studiéw podyplomowych.
5. Odpowiedzialnos¢

5.1.  Osoba merytoryczna:
- opiekun roku,
- czlonek samorzadu studenckiego/doktoranckiego,

5.2. Osoby funkcyjne:
- dyrektor instytutu,

- dziekan,

5.3. Nadzorujacy:
- prorektor ds. dydaktycznych i studenckich.

6. Sposob postepowania
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

0.6.

6.7.

6.8.

7.

nie

8.

Uczelnia zapewnia osobom ksztalcacym si¢ mozliwosé skladania skarg oraz sygnalizowania
sytuacji konfliktowych.

Osoby ksztalcace si¢ w Uczelni sa $wiadome swoich praw i obowiazkéw, wynikajacych z ustawy
z dnia 25 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2005 r., Nr 164, poz. 1365,
ze zm.) oraz wydanych na jej podstawie aktéw prawa wewngtrznie obowigzujacego, w tym
m.n. regulaminu studiéw. Uczelnia udostepnia ww. akty prawne w formie elektroniczne;
na stronie internetowej oraz w formie tradycyjnej w budynkach dydaktycznych poszczegdlnych
wydziatow.

Osoby ksztalcace si¢ sa uprawnione do sktadania skarg m.in. w zwiazku z naruszeniem ich praw
i intereséw, niewlasciwym wykonywaniem obowiazkéw przez pracownikow UJK, a takze do
sygnalizowania sytuacji konfliktowych, powstatych w toku procesu ksztatcenia.

Osoby ksztalcace si¢ skladajg skargi i sygnalizuja sytuacje konfliktowe w dogodnej dla siebie
formie (pisemnej, ustnej, elektroniczne;).

Osoby ksztalcace si¢ sktadaja skargi i sygnalizuja sytuacje konfliktowe dziekanowi w jednym

z ponizszych trybow:

a) za posrednictwem opieckuna roku, ktéry — zgodnie z regulaminem studiéw — reprezentuje
interesy studentéw wobec wladz uczelni,

b) za posrednictwem samorzadu studenckiego/doktoranckiego, ktéry — zgodnie z regulaminem
studiéw — reprezentuje interesy studentéw/doktorantéw okreslonego wydziatu,

c) osobiscie.

Skargi lub sygnalizacje sytuacji konfliktowych powinny by¢ szczegdbtowo uzasadnione.
W przypadku watpliwosci co do ich tresci zglaszajacy sa wzywani do ich doprecyzowania.
Dziekani zobowigzani sq do przeprowadzenia wyczerpujacego postgpowania wyjasniajacego,
pozwalajacego na rzetelne ustalenie zaistniatych okolicznosci faktycznych.

Po doktadnym ustaleniu przebiegu okreslonych zdarzen, opisanych w skargach lub sygnalizacjach
sytuacji konfliktowych, osoby ksztatcace si¢ zostaja, w formie pisemnej w terminie 30 dni od daty
zgloszenia, poinformowane o rozstrzygnieciu wydanym w sprawie.

W przypadku nierozpatrzenia badZ niesatysfakcjonujacego zalatwienia skarg lub sygnalizacji
sytuacji konfliktowych przez dziekanéw, osoby ksztalcace si¢ sa uprawnione do zlozenia
pisemnego odwotania do prorektora ds. dydaktycznych i studenckich. Odwolujacy moga
doprecyzowal zglaszany problem w formie ustnej, po uprzednim uméwieniu spotkania
z prorektorem ds. dydaktycznych i studenckich. Prorektor ds. dydaktycznych 1 studenckich
w toku postgpowania prowadzonego w konkretnej sprawie stosuje odpowiednio przepisy zawarte
w punktach 6.6. oraz 6.7.

Procedury powiazane z przedmiotem i zakresem procedury:
dotyczy
Zataczniki:

1) Schemat odpowiedzialnosci




