Regulamin Instytutu Chemii
Uniwer sytetu Jana K ochanowskiego
w Kielcach

PRZEPISY OGOLNE

81
Regulamin Instytutu Chemii Uniwersytetu Jana Kodveskiego w Kielcach, zwany dalej
»Regulaminem”, okréda struktue i zakres jego dziatania w zakresie nie uregulowany
w ustawie Prawo o0 szkolnictwie wgzym z dnia 27 lipca 2005 r. (Dz. U. Nr 164, po263,
ze zm.) i nie ujtym w Statucie Uniwersytetu Jana Kochanowskiegoigdach.

§2
llekro¢ w regulaminie mowa o:

1) Statucie — naley przez to rozumie Statut Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach.

2) Ustawie — nalgy przez to rozumie ustawe z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo
0 szkolnictwie wyszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, ze zm.).

3) Regulaminie organizacyjnym — najeprzez to rozumie zaradzenie Nr 52/2007
rektora AkademiiSwigtokrzyskiej im. Jana Kochanowskiego w Kielcach zadal
grudnia 2007 roku wraz z pdiejszymi zmianami.

4) Instytucie — nalgy przez to rozumieInstytut Chemii.

ORGANIZACJA INSTYTUTU

83
Instytut realizuje zadania dydaktyczne poprzez mmgeg studidbw stacjonarnych
i niestacjonarnych, studiow podyplomowych oraz ginform ksztatcenia.

84
Jednostki organizacyjne wchaege w skiad Instytutu okéta zaradzeniem rektor na wniosek
lub po zasignieciu opinii Rady Wydziatu Matematyczno-Przyrodnicaeg

85
Zakres dziatania oraz kryteria powotywania jednisteganizacyjnych Instytutu okiia
Statut.

86

1. Instytutem kieruje Dyrektor Instytutu, zwany dal@yrektorem, przy pomocy dwéch
wicedyrektoréw:

1) wicedyrektora ds. dydaktycznych;
2) wicedyrektora ds. naukowych.
2. Zakres dziatania i kompetencje dyrektora éka&18 Statutu.



3. Zakresy dziatania i kompetencji wicedyrektorow sadeone § w formie zaicznika
do niniejszego regulaminu.

4. Do zada dyrektora nalgy w szczegolngxi:

1) zapewnianie warunkébw do prowadzenia dziat&tho dydaktycznej
w instytucie i koordynowanie tej dziataléw w zakresie okrdonym przez
Rad; Wydziatu;

2) zapewnianie warunkéw do prowadzenia dzial&tnobadawczej przez
pracownikow instytutu;

3) wystkepowanie z wnioskami w sprawach zatrudniania, awaas@®
i nagradzania pracownikow Instytutu;

4) przygotowanie rocznego sprawozdania z dziakanmstytutu, ktére skladane
jest do kaca stycznia kadego roku w celu zatwierdzenia przez Rad
Instytutu;

5) wystepowanie do wisciwych organéw kolegialnych i jednoosobowych
Uniwersytetu z wnioskami we wszystkich sprawactydzicych Instytutu;

6) wykonywanie innych czynrigi przewidzianych przepisami prawa,
postanowieniami Statutu oraz uchwalami i1 adeeniami organdw
Uniwersytetu;

7) podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach datggeh Instytutu,
niezastrzeonych do kompetencji organéw Uniwersytetu.

5. Dyrektor jest odpowiedzialny za politylkkadrows Instytutu.

6. Dyrektor szczegotowo okéka zakres i wymiar obowkkow nauczycieli akademickich
oraz innych pracownikow zatrudnionych w jednostce.

8§87
Dyrektor jest przetoonym wszystkich pracownikéw Instytutu.

§8

Dyrektor jest odpowiedzialny za pkac Instytutu przed organami wydziatu
I rektorem

ORGANY KOLEGIALNE INSTYTUTU

89
1. Organem kolegialnym dziatgjym w Instytucie jest Rada Instytutu.

2. Sktad i kompetencje Rady Instytutu olee821 i §22 Statutu.
810

1. Do kompetencji Rady Instytutu naie
1) uchwalanie regulaminu Instytutu;



2) zatwierdzanie sprawozflaz dziatalngci Instytutu oraz ocena dziatakw
dyrektora i wicedyrektorow;

3) wnioskowanie i wydawanie opinii w sprawach dogmzh:
a) organizaciji Instytutu;
b) realizacji zada dydaktycznych;

C) zatrudniania, rozwizywania stosunkoéw pracy, udzielania urlopéw,
awansowania, nagradzania i winéania pracownikow Instytutu;

4)  opiniowanie projektow planow studidéw i programoéwvetedcenia;

5) ustalanie szczegdétowego planu ¢Zajdydaktycznych prowadzonych przez
Instytut;

6) ocena naukowa jednostek Instytutu, w przypadku gdwystytucie nie dziata
Rada Naukowa;

7) podejmowanie uchwat we wszystkich innych sprawaatyaacych Instytutu,
niezastrzeonych dla organéw Uniwersytetu.

§11

Uchwaty Rady Instytutu zapadagwykla wiekszacia glosOw przy obecrigi co najmniegj
potowy cztonkéw Rady.

10.

8§12
W instytucie mae by utworzona Rada Naukowa.
Rad; Naukow Instytutu powotuje Rada Wydziatu na wniosek dyoe&t

W skiad Rady Naukowej wchoalnauczyciele akademiccy zatrudnieni w Instytucie
posiadajcy:

1) tytut naukowy profesora, stogimaukowy doktora habilitowanego lub inne;
2) réwnowane uprawnienia.
Przewodniczcym Rady Naukowej Instytutu jest dyrektor.
Do zada Rady Naukowej Instytutu nate:
1) planowanie i realizacja basl@aukowych;
2) dbanie o rozwoj naukowy pracownikéw zatrudnionychstytucie;
3) opiniowanie przeprowadzanych przewodow doktorskich;
4) programowanie badastatutowych;
5) nadzér nad prowadzonymi studiami doktoranckimi.

W posiedzeniach Rady Naukowej magczestniczy z glosem doradczym zaproszeni
przedstawiciele innych uczelni.

W przypadku gdy w instytucie nie utworzono Rady kawej, jej kompetencje
posiada Rada Instytutu.



ADMINISTRACJA INSTYTUTU
§13

Administracja instytutowa skladaest:

1) sekretariatu Instytutu,

2) samodzielnych stanowisk naukowo-technicznych.

§14

Do zakresu dziatania sekretariatu Instytutu nale

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

gromadzenie dokumentacji zyganej z realizagjprocesu dydaktycznego,
sporadzanie umow o dzieto dydaktyczne,

sporadzanie indywidualnych kart okgien dydaktycznych nauczycieli akademickich,
kompletowanie i prowadzenie akt Instytutu,

sekretarska obstuga kierownictwa Instytutu i orgaoélegialnych,

sporadzanie obowjzujacej sprawozdawczai,

przygotowywanie dokumentacji zmranej z przeprowadzanymi obronami prac
magisterskich i licencjackich na studiach stacjageh i niestacjonarnych.

PRACOWNICY INSTYTUTU

§15

Pracownikami Instytutu as nauczyciele akademiccy oraz pracownicy niglaby
nauczycielami akademickimi.

Uprawnienia i obowizki pracownikéw, o ktérych mowa w ust. 1, a zekzasady
zatrudnienia i wynagradzania oraz rozayiwania stosunkow pracy reguiyprzepisy
Ustawy, Statutu oraz Kodeksu Pracy.

Bezpdrednim przetaonym nauczycieli akademickich jest kierownik jedikos
organizacyjnej Instytutu, w ktérej gatrudnieni.
816

Czas pracy nauczyciela akademickiego jest &ddng zakresem jego obowakow
dydaktycznych, naukowych i organizacyjnych.

Szczegotowy zakres oboazkow dydaktycznych, naukowych i organizacyjnych
nauczyciela akademickiego, uwggdhiajac wymiar i rodzaj zaK ustala bezpwedni
przetazony.

8§17

Pracownicy nie &dacy nauczycielami akademickimi zatrudniari sa podstawie umoéw
0 prae.

PRZEPISY ORGANIZACYJNE

§18



Podanie informacji do wiadonda ogotu pracownikOw nagbuje poprzez:
1) wywieszenie na tablicy ogtoszev Instytucie,
2) zamieszczenie na stronach internetowych Instytutu,
3) poczy elektronicza.
819
Palenie tytoniu w siedzibie Instytutu jest zabrowmio

Rada Instytutu Chemii w dniu 23.05.2012 r. zatwddadregulamin Instytutu Chemii
Przewodniczcy Rady:



