Odpowiedzialni

Zatgcznik nr 1.C do Procedury WSZJK-U/4 (wetsja: 02)

SCHEMAT POSTEPOWANIA - WSPARCIE MATERIALNE - WSZ]JK-U/4

Zadania

Student/doktorant

Pracownik dziekanatu

Ztozenie wniosku o przyznanie §wiadczenia pomocy
materialnej

Przyjecie wniosku i jego weryfikacja.
Woprowadzenie danych do systemu Uczelnia XP

Dziekan/Rektor

Przyznanie/nieprzyznanie $wiadczenia pomocy materialnej

v

*

Pracownik dziekanatu

v
Sporzadzenie decyzji administracyjnych.
Dostarczenie decyzji administracyjnych.
Sporzadzenie list ptatniczych

Dziekan/Rektor

Pracownik dzialu

v
Podpisanie list ptatniczych

finansowego

v

Wyplata §wiadczenia pomocy materialnej

Pracownik dziekanatu

W przypadku brakow na etapie weryfikacji wniosku | negatywnej decyzji w sprawie wniosku

|_|TAKI

Wezwanie do uzupehienia dokumentow -
|
v
Student/Doktorant ZYozenie odwotania do rektora
|
Rektor

Rozpatrzenie wniosku

v

Pracownik Dzialu Spraw Studenckich

Pracownik dziekanatu

Przekazanie decyzji administracyjnych na wydziat

Rektor/Dziekan

Sporzadzenie list platniczych

v

Pracownik dzialu

Podpisanie list ptatniczych

finansowego

Wyptata §wiadczenia pomocy materialnej

v




